
Jednorazowe zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych

nr karty: UMB98

Jesteś przedsiębiorcą? Posiadasz „stałe” zezwolenie na sprzedaż alkoholu? Chcesz sprzedawać alkohol na imprezie
odbywającej się na terenie miasta Bydgoszczy?

Załatw sprawę na platformie gov.pl
Jak założyć profil zaufany

Załatw sprawę na Elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej
Co to jest ePUAP • Informacje dla nowych użytkowników • Rejestracja/logowanie w serwisie ePUAP

Jak możesz złożyć wniosek?

Wniosek o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych -
możesz złożyć:

osobiście w Urzędzie Miasta Bydgoszczy,
listownie za pośrednictwem poczty tradycyjnej,
przez Internet:

Ø  za pośrednictwem e-Doręczeń na adres: AE:PL-91453-53730-WDRHC-24,
 

 

e-Doręczenia to elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem odbioru.
Jeśli  chcesz skorzystać z  tego systemu, musisz złożyć wniosek o założenie adresu do
doręczeń  elektronicznych  (ADE).  Więcej  o  tym  dowiesz  s ię  ze  strony
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia.
[!]   Z systemu e-Doręczeń zobowiązani będą korzystać wszyscy przedsiębiorcy.

Ø  za pośrednictwem biznes.gov.pl. Po zalogowaniu wykorzystujesz opcję PISMO OGÓLNE.
Wniosek po podpisaniu profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym przekazywany
jest do właściwego urzędu,
 
Ø  za pośrednictwem elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej ePUAP jeżeli
posiadasz  podpis  elektroniczny  lub  profil  zaufany  ePUAP  na  adres:  ePUAP:
/umb/SkrytkaESP.
Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Cyfryzacji doręczenie korespondencji nadanej przez
osobę  fizyczną  lub  podmiot  niepubliczny  za  pośrednictwem  ePuap  do  podmiotu
publicznego,  posiadającego elektroniczną skrzynkę podawczą w ePuap,  nie  będzie już
uznawane  za  równoważne  z  doręczeniem  przez  publiczną  usługę  rejestrowanego
doręczenia  elektronicznego.
 

 

https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zezwolenia-koncesje-wpisy-do-rejestru/chce-uzyskac-zezwolenie-koncesje-wpis-do-rejestru-dzialalnosci-regulowanej54/proc_286-jednorazowe-zezwolenie-na-sprzedaz-alkoholu
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/przedsiebiorczosc/uzyskanie-zezwolenia-na-sprzedaz-alkoholu/jednorazowe-zezwolenie-na-sprzedaz-napojow-alkoholowych/umb
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/pomoc/!ut/p/a1/?1dmy&current=true&urile=wcm%3apath%3a%2Fepuap2%2FPL%2FStrefa%2BKlienta_Pomoc%2FCo%2Bto%2Bjest%2BePUAP%2F
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/pomoc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/rejestracja-konta
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/czym-sa-e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia


 

Wniosek dostępny   poniżej:

- format PDF

- format DOC

 

 

Kto może złożyć wniosek?

Wniosek może złożyć przedsiębiorca posiadający zezwolenie na sprzedaż detaliczną (tj. nie hurtową) alkoholu osobiście
lub przez pełnomocnika.

Druk pełnomocnictwa dostępny poniżej:  

- format PDF

- format DOC

Co musisz przygotować?

1. Wypełniony i podpisany wniosek o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, odrębnie
dla każdej grupy alkoholu (piwo, wino, wódka) na okres do 2 dni.

2. Zgodę organizatora imprezy / zgodę właściciela terenu na sprzedaż napojów alkoholowych.

3. Mapkę z zaznaczeniem miejsca sprzedaży napojów alkoholowych oraz określenia lokalizacji punktu ze sprzedażą
alkoholu.

4. Kserokopię zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży wraz z dowodem wpłaty za korzystanie
z zezwolenia w danym roku kalendarzowym.

Punkt 4. nie dotyczy przedsiębiorców posiadających zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych na terenie miasta
Bydgoszczy.

5. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie
pełnomocnictwa – jeżeli działasz przez pełnomocnika.

Co musisz zrobić?

1. Całą sprawę  możesz zrealizować przez Internet, bez konieczności wizyt w Urzędzie. 

2. Wypełniony i podpisany wniosek, odrębnie dla każdej grupy napojów alkoholowych (piwo, wino, wódka) wraz z
załącznikiem i potwierdzeniem dokonania opłaty skarbowej za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie
pełnomocnictwa – jeżeli działasz przez pełnomocnika.

3. Jeżeli składasz wniosek / pełnomocnictwo przez Internet pamiętaj, że pisma utrwalone w postaci elektronicznej opatruje
się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub kwalifikowaną pieczęcią
elektroniczną organu administracji publicznej ze wskazaniem w treści pisma osoby opatrującej pismo pieczęcią.

4. W przypadku osobistego lub korespondencyjnego złożenia wniosku, dokument pełnomocnictwa (do każdego wniosku)
należy dołączyć w oryginale lub w odpisie jeżeli jego zgodność z oryginałem zostanie poświadczona przez notariusza albo
przez występującego w sprawie pełnomocnika strony będącego adwokatem, radcą prawnym, rzecznikiem patentowym lub
doradcą  podatkowym. 

5. W przypadku osób prawnych musisz pamiętać o podpisaniu wniosków (pełnomocnictwa) - przez osoby wymienione w
Dziale II KRS – sposób reprezentacji, natomiast w przypadku wspólników spółki cywilnej przez wszystkich wspólników.

Kiedy należy złożyć wniosek?

Nie wcześniej niż miesiąc przed planowaną imprezą, jednak nie później niż 2 tygodnie. 

http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_zezwolenie_jednorazowe_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_zezwolenie_jednorazowe_12.2025.doc
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wzor_pelnomocnictwa_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wzor_pelnomocnictwa_12.2025.doc


Ile i jak zapłacisz?

Opłata za jednorazowe zezwolenie (do 2 dni) na sprzedaż napojów alkoholowych, wnoszona jest na  rachunek gminy
przed wydaniem zezwolenia w wysokości odpowiadającej 1/12 rocznej opłaty za poszczególne rodzaje zezwoleń na
sprzedaż napojów alkoholowych zawierających:  

- do 4,5 % alkoholu oraz piwa                                   43,75 zł,

- powyżej 4,5 % do 18 % alkoholu (z wyj. piwa)       43,75 zł,

- powyżej 18% alkoholu                                            175,00 zł.

 

Opłata za jedno pełnomocnictwo wynosi 17 zł. Z opłaty zwolnieni są małżonkowie, dzieci, rodzice i rodzeństwo (tylko w
przypadku przedsiębiorcy będącego osobą fizyczną).

 

 

Organem podatkowym właściwym miejscowo w sprawach opłaty  skarbowej  od złożenia  dokumentu stwierdzającego
udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii w formie elektronicznej za pośrednictwem
systemu teleinformatycznego  jest  właściwy organ podatkowy ze względu na miejsce zamieszkania albo siedziby
mocodawcy. (art.  12. ust. 2 pkt 3a ustawy o opłacie skarbowej)

 

Zapłacić można: 

A. W bezprowizyjnym opłatomacie zlokalizowanym w Urzędzie Miasta Bydgoszczy (np. przy ul. Jezuickiej 4a na parterze).

B. Przelewem bankowym na konto numer  03 1240 6960 3905 1034 0000 0000 - w tytule przelewu wpisz: nazwę
przedsiębiorcy, miejsce sprzedaży oraz opłata za jednorazowe zezwolenie, odbiorca: Urząd Miasta Bydgoszczy -
Wydział Księgowości. 

C. Opłatę za pełnomocnictwo zapłacisz również przelewem bankowym na konto numer 52 1240 6960 3892 1000 0000
0000 - w tytule przelewu wpisz: nazwę przedsiębiorcy, miejsce sprzedaży oraz opłata za pełnomocnictwo. Można
zapłacić łączną kwotę w przypadku większej ilości pełnomocnictw, odbiorca: Urząd Miasta Bydgoszczy -Wydział Podatków i
Opłat Lokalnych.

Jak długo będziesz czekać?

Zezwolenia wydajemy niezwłocznie, najpóźniej w terminie miesiąca od daty wpływu wniosku. Zastrzegamy sobie
możliwość przedłużenia postępowania administracyjnego. 

Kto zrealizuje Twoją sprawę?

Referat Zezwoleń Alkoholowych w Wydziale Spraw Obywatelskich, ul. Przyrzecze 13, II piętro, pok. 214 lub 215, tel.: 52 58
58 256, 52 58 58 462.

Chcesz złożyć odwołanie od wydanej decyzji?

Od decyzji przysługuje stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy, za pośrednictwem
Wydziału Spraw Obywatelskich, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2023r., poz.
2151 z późn. zm.)

Ustawa z dnia 16.11.2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2025r., poz. 1154)

Uchwały Rady Miasta Bydgoszczy w sprawie: zasad usytuowania miejsc sprzedaży i podawania napojów alkoholowych na
terenie miasta Bydgoszczy (Nr LXII/1367/18 z dnia 11 lipca  2018 r.), w sprawie ustalenia na terenie miasta Bydgoszczy
maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych dla poszczególnych rodzajów oraz maksymalnej liczby



zezwoleń przeznaczonych do spożycia w miejscu sprzedaży jak i poza miejscem sprzedaży (Nr LXII /1366/18 z dnia 11 lipca
2018r.)

Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (t.j. Dz.U. z 2025r., poz. 1691)

Dodatkowe informacje:

[Sprzedaż, podawanie i spożywanie napojów alkoholowych]

1. Na imprezie masowej, z wyłączeniem imprezy masowej podwyższonego ryzyka, dozwolone są sprzedaż,
podawanie i spożywanie napojów alkoholowych zawierających nie więcej niż 3,5% alkoholu.

2. Sprzedaż, podawanie i spożywanie napojów alkoholowych mogą odbywać się wyłącznie w miejscach do tego
wyznaczonych.

3. Sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych mogą być prowadzone wyłącznie przez podmioty posiadające zezwolenie,
o którym mowa w art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu
alkoholizmowi. 

4. Niedozwolona jest sprzedaż napojów alkoholowych w twardych opakowaniach, w szczególności wykonanych ze szkła,
metalu lub tworzyw sztucznych, które wykorzystane niezgodnie z ich przeznaczeniem mogą stanowić zagrożenie dla życia
lub zdrowia ludzkiego.

5.  Do wniosku o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej organizator dołącza informację o
rozmieszczeniu miejsc i czasie, w których będą sprzedawane, podawane lub spożywane napoje alkoholowe. (art.  8a. 
ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych /t.j. Dz.U. 2023r., poz. 616/).

Zezwolenia na jednorazową sprzedaż napojów alkoholowych mogą być wydawane przedsiębiorcom posiadającym
zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych oraz jednostkom Ochotniczych Straży Pożarnych (art. 181). Zezwolenia te
wydawane są na okres do 2 dni.

Przy podejmowaniu decyzji o przyznaniu lub odmowie przyznania zezwolenia jednorazowego, Prezydent Miasta uwzględnia
wszystkie okoliczności sprawy. 

 

Zgodnie z treścią uchwały Nr LXII/1367/18 z dnia 11 lipca 2018r.  

1. Miejsce sprzedaży i podawania napojów alkoholowych nie może być usytuowane w odległości mniejszej niż 60
metrów, mierząc tę odległość najbliższą drogą komunikacyjną oznaczoną dla ruchu pieszego, od wejścia do miejsca
sprzedaży do granicy niżej wymienionych obiektów:

A. Żłobków, przedszkoli, szkół (z wyj. wyższych), internatów szkolnych, schronisk młodzieżowych, schronisk dla
bezdomnych, placówek opiekuńczo-wychowawczych (z wyłączeniem mieszkań usamodzielniających).

B. Obiektów kultu religijnego: kościołów i kaplic.

C. Cmentarzy.

D. Placówek mających w zakresie działania profilaktykę i leczenie uzależnień psychoaktywnych.

Przez granicę obiektów wymienionych w ust. 1 rozumie się widoczne, stałe ogrodzenie terenu, na którym znajdują się w/w
obiekty, a w razie jego braku linię zetknięcia obiektu z gruntem /§ 1 ust. 2/.

Zabrania się sprzedaży, podawania i spożywania napojów alkoholowych m.in.:

1) na terenie szkół oraz innych zakładów i placówek oświatowo-wychowawczych, opiekuńczych i domów studenckich;

2) na terenie zakładów pracy oraz miejsc zbiorowego żywienia pracowników;

3) w miejscach i czasie masowych zgromadzeń;

4) w środkach i obiektach transportu publicznego, z wyjątkiem:

a) wagonów restauracyjnych i bufetów w pociągach komunikacji krajowej, w których dopuszcza się sprzedaż, podawanie i
spożywanie napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa,



b) pociągów komunikacji międzynarodowej, w których dopuszcza się sprzedaż, podawanie i spożywanie:

– napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa w wagonach restauracyjnych i bufetach oraz w
wagonach sypialnych i z miejscami do leżenia,

– napojów alkoholowych o zawartości powyżej 4,5% alkoholu przy stolikach w wagonach restauracyjnych, w tym napojów o
zawartości powyżej 18% alkoholu tylko do posiłków,

c) międzynarodowych portów lotniczych i samolotów komunikacji międzynarodowej,

d) statków i portów morskich;

5) w obiektach zajmowanych przez organy wojskowe i spraw wewnętrznych, jak również w rejonie obiektów koszarowych i
zakwaterowania przejściowego jednostek wojskowych.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO) jest dostępna poniżej:

- format PDF

- format DOC

http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/RODO_-_ALKOHOLE_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/RODO_-_ALKOHOLE_12.2025.docx

