Jednorazowe zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych

nr karty: UMB98

Jeste$ przedsiebiorca? Posiadasz ,state” zezwolenie na sprzedaz alkoholu? Chcesz sprzedawac alkohol na imprezie
odbywajgcej sie na terenie miasta Bydgoszczy?

)

Zatatw sprawe na platformie gov.pl
Jak zatozy¢ profil zaufany

Zatatw sprawe na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej
Co to jest ePUAP « Informacje dla nowych uzytkownikéw « Rejestracja/logowanie w serwisie ePUAP

Jak mozesz ztozy¢ wniosek?

Wniosek o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych -
mozesz ztozy¢:

« osobiscie w Urzedzie Miasta Bydgoszczy,
« listownie za posrednictwem poczty tradycyjnej,
e przez Internet:

@ za posrednictwem e-Doreczen na adres: AE:PL-91453-53730-WDRHC-24,

e-Doreczenia to elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem odbioru.
Jesli chcesz skorzystaé z tego systemu, musisz ztozy¢é wniosek o zalozenie adresu do
doreczen elektronicznych (ADE). Wiecej o tym dowiesz sie ze strony
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia.

[!] Zsystemu e-Doreczen zobowigzani beda korzysta¢ wszyscy przedsiebiorcy.

@ za posrednictwem biznes.gov.pl. Po zalogowaniu wykorzystujesz opcje PISMO OGOLNE.
Wniosek po podpisaniu profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym przekazywany
jest do wlasciwego urzedu,

@ za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP jezeli
posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP na adres: e PUAP:
/umb/SkrytkaESP.

Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Cyfryzacji doreczenie korespondencji nadanej przez
osobe fizycznag lub podmiot niepubliczny za posrednictwem ePuap do podmiotu
publicznego, posiadajacego elektroniczng skrzynke podawcza w ePuap, nie bedzie juz
uznawane za rownowazne z doreczeniem przez publiczna ustuge rejestrowanego
doreczenia elektronicznego.


https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zezwolenia-koncesje-wpisy-do-rejestru/chce-uzyskac-zezwolenie-koncesje-wpis-do-rejestru-dzialalnosci-regulowanej54/proc_286-jednorazowe-zezwolenie-na-sprzedaz-alkoholu
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/przedsiebiorczosc/uzyskanie-zezwolenia-na-sprzedaz-alkoholu/jednorazowe-zezwolenie-na-sprzedaz-napojow-alkoholowych/umb
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/pomoc/!ut/p/a1/?1dmy&current=true&urile=wcm%3apath%3a%2Fepuap2%2FPL%2FStrefa%2BKlienta_Pomoc%2FCo%2Bto%2Bjest%2BePUAP%2F
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/pomoc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/rejestracja-konta
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/czym-sa-e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

Whniosek dostepny ponizej:
- format PDF
- format DOC

Kto moze ztozy¢ wniosek?

Whniosek moze ztozy¢ przedsiebiorca posiadajacy zezwolenie na sprzedaz detaliczna (tj. nie hurtowa) alkoholu osobiscie
lub przez petnomocnika.

Druk petnomocnictwa dostepny ponizej:
- format PDF
- format DOC

Co musisz przygotowac?

1. Wypetniony i podpisany wniosek o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych, odrebnie
dla kazdej grupy alkoholu (piwo, wino, wodka) na okres do 2 dni.

2. Zgode organizatora imprezy / zgode wtasciciela terenu na sprzedaz napojéw alkoholowych.

3. Mapke z zaznaczeniem miejsca sprzedazy napojéw alkoholowych oraz okreslenia lokalizacji punktu ze sprzedaza
alkoholu.

4. Kserokopie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych w punkcie sprzedazy wraz z dowodem wptaty za korzystanie
z zezwolenia w danym roku kalendarzowym.

Punkt 4. nie dotyczy przedsiebiorcéw posiadajgcych zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych na terenie miasta
Bydgoszczy.

5. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa - jezeli dziatasz przez petnomocnika.

Co musisz zrobié?

1. Catg sprawe mozesz zrealizowaé przez Internet, bez koniecznosci wizyt w Urzedzie.

2. Wypetniony i podpisany wniosek, odrebnie dla kazdej grupy napojéw alkoholowych (piwo, wino, wédka) wraz z
zatacznikiem i potwierdzeniem dokonania optaty skarbowej za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa - jezeli dziatasz przez petnomocnika.

3. Jezeli sktadasz wniosek / pethomocnictwo przez Internet pamietaj, ze pisma utrwalone w postaci elektronicznej opatruje
sie kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub kwalifikowanga pieczecia
elektroniczng organu administracji publicznej ze wskazaniem w tresci pisma osoby opatrujacej pismo pieczecia.

4. W przypadku osobistego lub korespondencyjnego ztozenia wniosku, dokument petnomocnictwa (do kazdego wniosku)
nalezy dotaczy¢ w oryginale lub w odpisie jezeli jego zgodnosc¢ z oryginatem zostanie poswiadczona przez notariusza albo
przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika strony bedgcego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym lub
doradcg podatkowym.

5. W przypadku oséb prawnych musisz pamieta¢ o podpisaniu wnioskéw (petnomocnictwa) - przez osoby wymienione w
Dziale Il KRS - sposéb reprezentacji, natomiast w przypadku wspdlnikéw spétki cywilnej przez wszystkich wspélnikdw.

Kiedy nalezy ztozy¢ wniosek?

Nie wczesniej niz miesigc przed planowang imprezg, jednak nie pdzniej niz 2 tygodnie.


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_zezwolenie_jednorazowe_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_zezwolenie_jednorazowe_12.2025.doc
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wzor_pelnomocnictwa_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wzor_pelnomocnictwa_12.2025.doc

lle i jak zaptacisz?

Optata za jednorazowe zezwolenie (do 2 dni) na sprzedaz napojéw alkoholowych, wnoszona jest na rachunek gminy
przed wydaniem zezwolenia w wysokos$ci odpowiadajgcej 1/12 rocznej optaty za poszczegdlne rodzaje zezwolen na
sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych:

- do 4,5 % alkoholu oraz piwa 43,75 zt,
- powyzej 4,5 % do 18 % alkoholu (z wyj. piwa) 43,75 zt,

- powyzej 18% alkoholu 175,00 zt.

Optata za jedno petnomocnictwo wynosi 17 zt. Z optaty zwolnieni sg matzonkowie, dzieci, rodzice i rodzenstwo (tylko w
przypadku przedsiebiorcy bedgcego osoba fizyczng).

Organem podatkowym wiasciwym miejscowo w sprawach optaty skarbowej od ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii w formie elektronicznej za posrednictwem
systemu teleinformatycznego jest wiasciwy organ podatkowy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedziby
mocodawcy. (art. 12. ust. 2 pkt 3a ustawy o optacie skarbowej)

Zaptaci¢ mozna:
A. W bezprowizyjnym optatomacie zlokalizowanym w Urzedzie Miasta Bydgoszczy (np. przy ul. Jezuickiej 4a na parterze).

B. Przelewem bankowym na konto numer 03 1240 6960 3905 1034 0000 0000 - w tytule przelewu wpisz: nazwe
przedsiebiorcy, miejsce sprzedazy oraz optata za jednorazowe zezwolenie, odbiorca: Urzad Miasta Bydgoszczy -
Wydziat Ksiegowosci.

C. Optate za petnomocnictwo zaptacisz réwniez przelewem bankowym na konto numer 52 1240 6960 3892 1000 0000
0000 - w tytule przelewu wpisz: nazwe przedsiebiorcy, miejsce sprzedazy oraz optata za petnomocnictwo. Mozna
zaptacic¢ faczna kwote w przypadku wiekszej ilosci petnomocnictw, odbiorca: Urzad Miasta Bydgoszczy -Wydziat Podatkow i
Optat Lokalnych.

Jak dtugo bedziesz czekac?

Zezwolenia wydajemy niezwtocznie, najpdzniej w terminie miesigca od daty wptywu wniosku. Zastrzegamy sobie
mozliwo$¢ przedtuzenia postepowania administracyjnego.

Kto zrealizuje Twoja sprawe?

Referat Zezwoleh Alkoholowych w Wydziale Spraw Obywatelskich, ul. Przyrzecze 13, Il pietro, pok. 214 lub 215, tel.: 52 58
58 256, 52 58 58 462.

Chcesz ztozy¢ odwotanie od wydanej decyzji?

0Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy, za posrednictwem
Wydziatu Spraw Obywatelskich, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 26 paZdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2023r., poz.
2151 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2025r., poz. 1154)

Uchwaty Rady Miasta Bydgoszczy w sprawie: zasad usytuowania miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych na
terenie miasta Bydgoszczy (Nr LXI1/1367/18 z dnia 11 lipca 2018 r.), w sprawie ustalenia na terenie miasta Bydgoszczy
maksymalnej liczby zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych dla poszczegéinych rodzajéw oraz maksymalnej liczby



zezwolenh przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy jak i poza miejscem sprzedazy (Nr LXIl /1366/18 z dnia 11 lipca
2018r.)

Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (t.j. Dz.U. z 2025r., poz. 1691)

Dodatkowe informacje:

[Sprzedaz, podawanie i spozywanie napojéw alkoholowych]

1. Na imprezie masowej, z wytaczeniem imprezy masowej podwyzszonego ryzyka, dozwolone sg sprzedaz,
podawanie i spozywanie napojow alkoholowych zawierajgcych nie wiecej niz 3,5% alkoholu.

2. Sprzedaz, podawanie i spozywanie napojéw alkoholowych mogg odbywac sie wytgcznie w miejscach do tego
wyznaczonych.

3. Sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych mogg by¢ prowadzone wytgcznie przez podmioty posiadajgce zezwolenie,
o ktérym mowa w art. 18" ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

4. Niedozwolona jest sprzedaz napojéw alkoholowych w twardych opakowaniach, w szczegdlnosci wykonanych ze szkta,
metalu lub tworzyw sztucznych, ktére wykorzystane niezgodnie z ich przeznaczeniem moga stanowi¢ zagrozenie dla zycia
lub zdrowia ludzkiego.

5. Do wniosku o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej organizator dotacza informacje o
rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktérych beda sprzedawane, podawane lub spozywane napoje alkoholowe. (art. 8a.
ustawy o bezpieczenhstwie imprez masowych /t.j. Dz.U. 2023r., poz. 616/).

Zezwolenia na jednorazowa sprzedaz napojéw alkoholowych moga by¢ wydawane przedsiebiorcom posiadajgcym
zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz jednostkom Ochotniczych Strazy Pozarnych (art. 18'). Zezwolenia te
wydawane s3 na okres do 2 dni.

Przy podejmowaniu decyzji o przyznaniu lub odmowie przyznania zezwolenia jednorazowego, Prezydent Miasta uwzglednia
wszystkie okolicznosci sprawy.

Zgodnie z trescig uchwaty Nr LX11/1367/18 z dnia 11 lipca 2018r.

1. Miejsce sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych nie moze by¢ usytuowane w odlegtosci mniejszej niz 60
metrow, mierzac te odlegtos¢ najblizszg droga komunikacyjng oznaczona dla ruchu pieszego, od wejscia do miejsca
sprzedazy do granicy nizej wymienionych obiektow:

A. Ztobkéw, przedszkoli, szkdt (z wyj. wyzszych), internatéw szkolnych, schronisk mtodziezowych, schronisk dla
bezdomnych, placéwek opiekunczo-wychowawczych (z wytgczeniem mieszkan usamodzielniajgcych).

B. Obiektéw kultu religijnego: kosciotéw i kaplic.
C. Cmentarzy.
D. Placéwek majacych w zakresie dziatania profilaktyke i leczenie uzaleznieh psychoaktywnych.

Przez granice obiektéw wymienionych w ust. 1 rozumie sie widoczne, state ogrodzenie terenu, na ktérym znajdujg sie w/w
obiekty, a w razie jego braku linie zetkniecia obiektu z gruntem /§ 1 ust. 2/.

Zabrania sie sprzedazy, podawania i spozywania napojéw alkoholowych m.in.:

1) na terenie szkdt oraz innych zaktaddw i placéwek oswiatowo-wychowawczych, opiekunczych i domoéw studenckich;
2) na terenie zaktadéw pracy oraz miejsc zbiorowego zywienia pracownikéw;

3) w miejscach i czasie masowych zgromadzen;

4) w srodkach i obiektach transportu publicznego, z wyjatkiem:

a) wagondw restauracyjnych i bufetéw w pociggach komunikacji krajowej, w ktérych dopuszcza sie sprzedaz, podawanie i
spozywanie napojéw alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa,



b) pociggéw komunikacji miedzynarodowej, w ktérych dopuszcza sie sprzedaz, podawanie i spozywanie:

- napojéw alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa w wagonach restauracyjnych i bufetach oraz w
wagonach sypialnych i z miejscami do lezenia,

- napojéw alkoholowych o zawartosci powyzej 4,5% alkoholu przy stolikach w wagonach restauracyjnych, w tym napojéw o
zawartosci powyzej 18% alkoholu tylko do positkéw,

¢) miedzynarodowych portéw lotniczych i samolotéw komunikacji miedzynarodowe;j,
d) statkéw i portéw morskich;

5) w obiektach zajmowanych przez organy wojskowe i spraw wewnetrznych, jak réwniez w rejonie obiektéw koszarowych i
zakwaterowania przejsciowego jednostek wojskowych.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO) jest dostepna ponizej:

- format PDF

- format DOC


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/RODO_-_ALKOHOLE_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/RODO_-_ALKOHOLE_12.2025.docx

