Odpis aktu stanu cywilnego (urodzenia, matzenstwa, zgonu)

nr karty: UMB83

Potrzebujesz odpisu aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu? Gdy kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (USC) zarejestruje
urodzenie, matzenstwo lub zgon dostaniesz bezptatnie jeden odpis skrécony aktu. Za kazdy kolejny odpis aktu zazwyczaj
trzeba zaptaci¢ optate skarbowg. Odpis mozesz dosta¢ w formie papierowej lub elektronicznej.

Jak mozesz uzyskac odpis?

1. Przez Internet poprzez www.gov.pl. Kliknij TUTAJ
2. Osobiscie w Urzedzie Stanu Cywilnego (pok. 7). Wniosek znajdziesz TUTA]

3. Listownie na adres: Urzad Stanu Cywilnego w Bydgoszczy, ul. Grudzigdzka 9-15, 85-130 Bydgoszcz. Wniosek o odpis
aktu stanu cywilnego mozesz ztozy¢ osobiscie lub przez petnomocnika.

Kto moze uzyskac odpis?

Odpis moze uzyskac:

1. Kazda osoba, ktdrej akt dotyczy.

2. Matzonek osoby, ktérej akt dotyczy.

3. Zstepni (potomkowie danej osoby: dzieci, wnuki, prawnuki).

4. Wstepni (cztonkowie rodziny, od ktérych wywodzi sie dana osoba: rodzice, dziadkowie, pradziadkowie).
5. Rodzenstwo

6. Przedstawiciel ustawowy (na przyktad rodzic) lub opiekun.

7. Osoba, ktéra wykaze interes prawny w uzyskaniu odpisu (czyli uzasadni interes, ktéry wynika z przepiséw prawa, i
przedstawi odpowiednie dokumenty - na przyktad zobowigzanie sadu).

8. Sad.
9. Prokurator.
10. Organizacja spoteczna, jesli uzasadni to swoimi celami statutowymi i przemawia za tym interes spoteczny.

11. Organy administracji publicznej.
Co musisz przygotowac?

Musisz przygotowac:

1. Dokument, ktdéry potwierdzi Twdj interes prawny -jesli chcesz dosta¢ odpis dotyczacy osoby z dalszej rodziny (ktéra nie
jest twoim wspoétmatzonkiem, wstepnym, zstepnym lub rodzenstwem) lub osoby spoza rodziny.

2. Petnomocnictwo i dowdd optaty za petnomocnictwo - jesli jeste$ petnomocnikiem.
3. Potwierdzenie przelewu - jesli ptacisz przelewem bankowym. Szczegéty znajdziesz w sekcji "lle zaptacisz?"

4. Nie musisz dotgczacé do wniosku zadnego dokumentu, ktéry potwierdzi Twoj interes prawny, jesli akt dotyczy Ciebie,
Twojego wspoétmatzonka lub rodzenstwa, Twoich wstepnych lub zstepnych.

5. Dane, ktérych mozesz potrzebowa¢ do:
A. Odpisu wtasnego aktu urodzenia: imie i nazwisko rodowe, date i miejsce urodzenia lub nr PESEL

B. Odpisu aktu urodzenia innej osoby: dane tej osoby, imie i nazwisko, miejsce i date urodzenia (mozesz tez podac inne
dane, na przyktad numer PESEL),

6. Dodatkowe dane pomoga urzednikowi szybciej przygotowa¢ odpis:

A. Nazwe USC, ktére sporzadzito oryginalny akt - czyli zarejestrowato urodzenie.


https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-zgonu
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/usc/Wniosek_o_wydanie_aktu_stanu_cywilnego.pdf

B. Znaczenie (numer) oryginalnego aktu stanu cywilnego.

lle i jak zaptacisz?

1. Odpis skrécony aktu stanu cywilnego (takze za odpis wielojezyczny w formie papierowej) 22 zt
2. Odpis zupetny aktu stanu cywilnego 33 zt
3. Za ztozenie petnomocnictwa dodatkowo - jesli zatatwiasz sprawe przez petnomocnika 17 zt

4. Za wydanie odpisu zaptacisz przelewem bankowym na konto: Urzad Miasta Bydgoszczy, Wydziat Podatkéw i Optat
Lokalnych, nr konta 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000 - tytutem odpis aktu urodzenia

5. Przygotuj potwierdzenie przelewu w formie elektronicznej. Moze to by¢ potwierdzenie pobrane ze strony banku lub
zdjecie potwierdzenia papierowego. Dotacz przygotowane potwierdzenie przelewu do wniosku.

6. Wszelkie zwolnienia z optaty skarbowej okresla ustawa o optacie skarbowej z 16 listopada 2006 roku (Dz. U z 2025 poz.
1154 t.j)

Jak dtugo bedziesz czekac na odpis?
1. Jesli ztozysz wniosek w USC, w ktérym jest przechowywana ksiega Twojego aktu stanu cywilnego - w ciggu 7 dni
roboczych od dnia, w ktérym ztozysz wniosek.

2. Jesli ztozysz wniosek w USC, w ktérym nie jest przechowywana ksiega wskazanego aktu i nie zostat on jeszcze
przeniesiony do rejestru - w ciggu 10 dni roboczych od dnia, w ktérym ztozysz wniosek.

Chcesz ztozy¢ odwotanie ?

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego, przystuguje Tobie prawo wniesienia
odwotania do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji. Korespondencje z USC bedziesz prowadzi¢ w sposdb, ktéry wybierzesz we wniosku: przez skrzynke Gov (ePUAP)
lub poczta tradycyjna.

Rodzaje odpisow - informacje

Mozesz uzyskad:

1. Odpis skrécony aktu.
2. Odpis zupetny aktu.

3. Wielojezyczny odpis skrécony aktu (nie wymaga ttumaczenia, moze by¢ Ci potrzebny, gdy bedziesz zatatwia¢ sprawy za
granica).

4. Odpis skrécony aktu stanu cywilnego pokazuje aktualna tres¢ aktu. Uwzglednia on zmiany, jakich dokonano w akcie.

5. Odpis zupetny aktu stanu cywilnego zawiera wiecej informacji niz odpis skrécony - stanowi doktadne powtdérzenie tresci
aktu stanu cywilnego z chwili jego sporzadzenia wraz z trescig pdzniejszych wpiséw (zmian).

W jakiej formie mozesz dostac odpis aktu?

Odpis aktu stanu cywilnego skrécony i zupetny mozesz dosta¢ w wybranej przez siebie formie:
1. Papierowe;.

2. Elektronicznej - dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, ktéry potwierdza jego
autentycznosd. Jesli sktadasz wniosek o odpis w formie elektronicznej - dostaniesz go na swojg skrzynke Gov (ePUAP).

Uwaga! Odpis aktu stanu cywilnego przestany na skrzynke Gov (ePUAP) jest dokumentem elektronicznym w formacie XML
lub PDF. Nie drukuj go - przekazuj tylko w tej formie. Wydruk nie ma mocy dokumentu urzedowego i odbiorca moze go
nie uznad.

3. Wielojezyczne odpisy skrécone mozesz dostac tylko w formie papierowe;.



Dodatkowe informacje

Jesli chcesz uzyskac odpis w trybie pilnym, przynie$ ze sobg wezwanie z Sadu, ktére zobowigzuje Cie do terminowego
ztozenia odpisu w Sadzie.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych (RODO-TUTA])
Podstawa prawna

Art. 44-45 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2025 poz. 594 t.j.)


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/usc/Nowa_klauzula_ogolna_2023r_.docx

