Pozwolenie na zmiane sposobu uzytkowania

nr karty: UMB35

W sytuacji potrzeby zmiany sposobu uzytkowania budynku lub lokalu (np. poprzez podjecie badZ zaniechanie w obiekcie
budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zmieniajacej warunki bezpieczehstwa pozarowego, powodziowego, pracy,
zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz wielkos¢ lub uktad obcigzen) musisz ztozy¢ wczesniej wniosek
do Prezydenta Miasta Bydgoszczy o wydanie decyzji o pozwoleniu na zmiane sposobu uzytkowania. Ponizej dowiesz sie
kiedy i jak to zrobi.

)

Zatatw sprawe na platformie gov.pl
Jak zatozy¢ profil zaufany

Ochrona danych osobowych

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr
119, str. 1 z pdzn. zm.). Petna tres¢ klauzuli informacyjnej znajdziesz TUTA).

Kto powinien dokonac formalnosci?

Whnioskujgcym jest inwestor, ktéry planuje zmieni¢ sposdb uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, a zmiana ta
nie moze by¢ dokonana na zgtoszenie.

Co musisz przygotowac?

1. Wniosek o pozwolenie na zmiane sposobu uzytkowania (PB-1), wniosek znajdziesz TUTA]

2. Projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projekt architektoniczno - budowlany w postaci:
a) papierowej - w 3 egzemplarzach,

b) elektronicznej

wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktérych obowigzek dotgczenia wynika z przepiséw
odrebnych ustaw, lub ich kopiami

3. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane (PB-5) znajdziesz TUTA

4. Ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (lub kopia tej decyzji)

TUTA] znajdziesz formularz uzupetnienia wniosku
TUTA] znajdziesz zrzeczenie sie odwotania od decyzji administracyjnej.

TUTA] znajdziesz kategorie obiektéw budowlanych.
Co musisz zrobic?

1. Ztéz wymagane dokumenty w urzedzie:
A. elektroniczne (za posrednictwem portalu e-Budownictwo) - TUTA]

B. listownie na adres: Prezydent Miasta Bydgoszczy, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz, z dopiskiem Wydziat Administracji
Budowlanej

C. osobiscie w Kancelarii Wydziatu Administracji Budowlanej UM Bydgoszczy, ul. Grudzigdzka 9-15, bud. "A", pok.210
D. osobiscie poprzez Kancelarie 0gdlng Urzedu Miasta Bydgoszczy, ul. Jezuicka 1

2. Jesli reprezentuje cie petnomocnik, dotacz petnomocnictwo wraz z dowodem zaptaty optaty skarbowej za jego
udzielenie. Nie trzeba dotgczac petnomocnictwa, jesli wniosek w imieniu przedsiebiorcy sktada osoba wpisana jako


https://e-budownictwo.gunb.gov.pl/#gunb_epb_1_pozwolenie_budowa
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wab/PB-1_Wniosek_o_pozwolenie_na_budowe__PB-1__01.doc
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wab/_PB-5__oswiadczenie_o_posiadanym_prawie_do_dysponowania_nieruchomoscia_na_cele_budowlane.doc
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/multimedia/tcm-37-224600_16_uzupelnienie_wniosku.doc
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wab/Zrzeczenie_odwolania_od_decyzji.-1.docx
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/multimedia/tcm-37-208500_kategoria_obiektow_budowlanych.pdf
https://e-budownictwo.gunb.gov.pl/#gunb_epb_1_pozwolenie_budowa

petnomocnik do CEIDG.

3. Jako dowdd zaptaty mozesz dotgczy¢ wydruk potwierdzajgcy dokonanie operacji bankowej. Jesli nie chcesz przekazac
urzedowi oryginatu dowodu zaptacenia optaty skarbowej, to mozesz zazadac jego zwrotu. W takim przypadku urzad na
ztozonym przez ciebie wniosku dokona adnotacji o uregulowaniu optaty. Natomiast tobie zwréci dowdd zaptacenia optaty -
bedzie na nim adnotacja urzedu o wniesieniu opta

Kiedy nalezy dokona¢ formalnosci?
Zgtoszenie ztéz przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.
lle i jak zaptacisz?

Opfata skarbowa nalezna jest przy sktadaniu wniosku i wynosi 50% stawek podstawowych dotyczacych pozwolenia na
budowe, tj. dla:

- budynku przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza i leéna za kazdy m® powierzchni
uzytkowej - 0,5 zt, nie wiecej niz 269,50 zt

- budynku stuzgcego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym - 7 zt,
- innego budynku - 24 z,

- studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i Sciekdw - 10 zt,
- budowli zwigzanych z produkcjg rolng - 56 zt,

- studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i Sciekéw - 10 zt,

- sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych, cieplnych oraz drég, z
wyjatkiem drég dojazdowych, dojs¢ do budynkéw i zjazddw z drogi - 1071,50 zt,

- sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych, cieplnych oraz drég o
dtugosci do 1 km - 52,50 zt

- urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym - 45,50 zt,
- innych budowli - 77,50 zt.

Optata skarbowa za petnomocnictwo 17 zt.
Optate skarbowa z podaniem imienia i nazwiska oraz numerem sprawy mozna uiscic:
1. na rachunek bankowy o numerze: Urzad Miasta Bydgoszczy Wydziat Podatkéw i Optat
52 1240 6960 3892 1000 0000 0000;
2. w bezprowizyjnym optatomacie zlokalizowanym w budynku ,A” Urzedu Miasta Bydgoszczy przy

ul. Grudzigdzkiej 9-15, na parterze przy portierni;
lle bedziesz czekac?

Zatatwienie sprawy powinno nastgpi¢ bez zbednej zwtoki.

Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpic¢ nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a
sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciaggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Ponadto, zgodnie z art. 35 ust. 6, ust. 6a i ust. 8 ustawy - Prawo budowlane, w przypadku gdy organ nie wyda decyzji w
sprawie zmiany sposobu uzytkowania w terminie 65 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie takiej decyzji, organ wyzszego
stopnia wymierza temu organowi, w drodze postanowienia, na ktére przystuguje zazalenia, kare w wysokosci 500 zt za
kazdy dzieh zwioki.

Do ww. termindéw nie wlicza sie: termindéw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci,
okreséw zawieszenia postepowania oraz okreséw opdznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od
organu.

Kto zrealizuje Twoja sprawe?

Wydziat Administracji Budowlanej
Referat Architektury ul. Grudzigdzka 9 - 15, Il pietro, 85-130 Bydgoszcz; tel.: (52) 58 58 848
Referat Infrastruktury ul. Grudzigdzka 9 - 15, Il pietro, 85-130 Bydgoszcz; tel.: (52) 58 58 942



Chcesz ztozy¢ odwotanie od wydanej decyzji?

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Prezydenta Miasta Bydgoszczy w terminie 14
dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

Podstawa prawna

Art. 28 ust. 1 w zw. z art. 32 i art. 33 ust. 2 i ust. 2¢; art. 71 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 17 lutego 2026r. w sprawie okreslenia wzoru formularza wniosku o
pozwolenie na budowe.

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 25 czerwca 2021r. w sprawie wzoru o$wiadczenia o
posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej - zatgcznik do ustawy "Wykaz podmiotdw optaty skarbowej, stawki
tej optaty oraz zwolnienia" - Czes¢ Ill kolumna 3 ust. 9 pkt 1 i 2 oraz czes¢ IV kolumna 3.

Zt6z wniosek przez internet

Ztoz wniosek w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem portalu e-Budownictwo - TUTA|
(UWAGA! Wygenerowanie wniosku wymaga zatozenia konta na portalu e-Budownictwo.)


https://e-budownictwo.gunb.gov.pl/#gunb_epb_1_pozwolenie_budowa

