
Udostępnienie informacji publicznej

nr karty: UMB303

Chcesz uzyskać informację publiczną? Tutaj dowiesz się, jak złożyć wniosek do Urzędu Miasta Bydgoszczy o jej
udostępnienie.

Opis usługi

Ta usługa umożliwia złożenie wniosku o udostępnienie informacji publicznej pozostającej w posiadaniu Urzędu Miasta
Bydgoszczy. Możesz z niej skorzystać, jeśli chcesz otrzymać informację dotyczącą spraw publicznych, która nie została
opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej.

Kto może skorzystać?

Z usługi może skorzystać każdy, kto chce uzyskać informację publiczną. Prawo dostępu do informacji publicznej
przysługuje każdemu, bez konieczności wykazywania interesu prawnego lub faktycznego.

Jak załatwić sprawę?

Aby otrzymać informację publiczną, złóż wniosek o jej udostępnienie do Urzędu Miasta Bydgoszczy.
Wniosek o udzielenie informacji publicznej można przekazać do Urzędu Miasta Bydgoszczy w jeden z niżej wymienionych
sposobów:
1. przesłać pocztą na adres: Urząd Miasta Bydgoszczy, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz;
2. złożyć osobiście w sekretariacie Urzędu Miasta;
3. przesłać na numer fax: (52) 58 58 623;
4. przesłać na adres do doręczeń elektronicznych: AE:PL-91453-53730-WDRHC-24;
5. przesłać pocztą elektroniczną na adres e-mail: urzad@um.bydgoszcz.pl

 

Poniżej pobierzesz wzór wniosku o udostępnienie informacji publicznej:

formularz do wypełnienia elektronicznego (DOCX)

wersja do wydruku i wypełnienia ręcznego (PDF)

Termin udostępnienia informacji publicznej na wniosek

Udostępnianie informacji na wniosek następuje "bez zbędnej zwłoki", nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia
złożenia wniosku. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w powyższym terminie, urząd powiadamia w tym
terminie o powodach opóźnienia oraz o nowym terminie, w jakim udostępni informację (nie dłuższym jednak niż 2
miesiące od dnia złożenia wniosku).

Sposób i forma udostępnienia informacji publicznej na wniosek

Udostępnianie informacji publicznej na wniosek następuje w sposób i w formie zgodnych z wnioskiem, chyba że środki
techniczne,  którymi  dysponuje  urząd,  uniemożliwiają  udostępnienie  informacji  w sposób i  w formie określonych we
wniosku. W takiej sytuacji  urząd powiadamia pisemnie wnioskodawcę o przyczynach braku możliwości udostępnienia
informacji  zgodnie  z  wnioskiem i  wskazuje,  w  jaki  sposób  lub  w  jakiej  formie  informacja  może  być  udostępniona
niezwłocznie. Jeżeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie złoży wniosku o udostępnienie informacji w
sposób lub w formie wskazanych przez urząd w powiadomieniu, postępowanie o udostępnienie informacji umarza się.
Urząd Miasta Bydgoszczy może udzielić odpowiedzi w formie pisma, z wyjaśnieniem że:
- żądana informacja nie dotyczy spraw publicznych;
- Urząd Miasta Bydgoszczy nie dysponuje żądaną informacją;
- istnieją przepisy określające odmienne zasady i tryb dostępu do informacji publicznej.

Opłaty

Dostęp do informacji publicznej jest bezpłatny z wyjątkiem sytuacji, gdy w wyniku udostępnienia informacji publicznej na
wniosek urząd ma ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub
koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we wniosku. Wówczas urząd może pobrać od wnioskodawcy
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opłatę w wysokości odpowiadającej tym kosztom. W takim przypadku urząd, w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku,
powiadomi wnioskodawcę o wysokości opłaty. Udostępnienie informacji zgodnie z wnioskiem następuje po upływie 14 dni
od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba że wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie
sposobu lub formy udostępnienia informacji albo wycofa wniosek.

Tryb odwoławczy

Odmowa udostępnienia informacji publicznej oraz umorzenie postępowania o udostępnienie informacji następują w drodze
decyzji Prezydenta Miasta, na którą przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy. W
przypadku bezczynności urzędu wnioskodawcy przysługuje prawo złożenia skargi do Wojewódzkiego Sądu
Administracyjnego w Bydgoszczy.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902, z późn. zm.)

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Gmina Miasto Bydgoszcz z siedzibą przy ul. Jezuickiej 1, 85-102
Bydgoszcz;
2. W sprawach związanych z ochroną swoich danych osobowych możecie się Państwo kontaktować z Inspektorem Ochrony
Danych za pomocą e-mail: iod@um.bydgoszcz.pl lub pisemnie na adres: Urząd Miasta Bydgoszczy, Inspektor Ochrony
Danych, ul. Wojska Polskiego 65, 85-825 Bydgoszcz;
3. Państwa dane osobowe są przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze danych
w związku z obsługą Państwa sprawy, a podstawą prawną przetwarzania danych jest Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o
dostępie do informacji publicznej;
4. W momencie wydawania decyzji związanej z obsługą Państwa sprawy, podanie danych osobowych jest obowiązkowe,
gdyż wynika z przepisów Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu postępowania administracyjnego;
5. Państwa dane osobowe będą udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa;
6. Do Państwa danych osobowych mogą mieć dostęp, wyłącznie na podstawie zawartych umów powierzenia
przetwarzania, podmioty zewnętrzne realizujące usługi na rzecz Urzędu Miasta Bydgoszczy, w szczególności firmy
informatyczne świadczące usługi utrzymania i rozwoju systemów informatycznych;
7. Państwa dane osobowe przetwarzane będą przez okres wynikający z obowiązujących przepisów prawa w szczególności
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych do tej ustawy;
8. W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych jesteście Państwo uprawnieni do:
a. Dostępu do swoich danych osobowych,
b. Poprawiania swoich danych osobowych,
c. Wniesienia żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych wyłącznie do ich przechowywania w przypadku:
- zakwestionowania prawidłowości danych osobowych lub podstawy prawnej ich przetwarzania,
- potrzeby zapobieżenia usunięcia Państwa danych osobowych, pomimo wygaśnięcia prawnego tytułu do ich
przetwarzania przez Urząd Miasta Bydgoszczy, w celu umożliwienia Państwu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń,
d. Wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Państwa dane osobowe nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany oraz nie podlegają profilowaniu.
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