Udostepnienie informacji publicznej

nr karty: UMB303

Chcesz uzyska¢ informacje publiczna? Tutaj dowiesz sie, jak ztozy¢ wniosek do Urzedu Miasta Bydgoszczy o jej
udostepnienie.

Opis ustugi

Ta ustuga umozliwia ztozenie wniosku o udostepnienie informacji publicznej pozostajacej w posiadaniu Urzedu Miasta
Bydgoszczy. Mozesz z niej skorzystad, jesli chcesz otrzymad informacje dotyczaca spraw publicznych, ktéra nie zostata
opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej.

Kto moze skorzystac?

Z ustugi moze skorzystac kazdy, kto chce uzyskac informacje publiczng. Prawo dostepu do informacji publicznej
przystuguje kazdemu, bez koniecznos$ci wykazywania interesu prawnego lub faktycznego.

Jak zatatwic¢ sprawe?

Aby otrzymac informacje publiczna, zt6z wniosek o jej udostepnienie do Urzedu Miasta Bydgoszczy.

Whniosek o udzielenie informacji publicznej mozna przekaza¢ do Urzedu Miasta Bydgoszczy w jeden z nizej wymienionych
sposobow:

1. przesta¢ pocztag na adres: Urzad Miasta Bydgoszczy, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz;

2. zZtozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta;

3. przesta¢ na numer fax: (52) 58 58 623;

4. przestac na adres do doreczen elektronicznych: AE:PL-91453-53730-WDRHC-24;

5. przestac poczta elektroniczna na adres e-mail: urzad@um.bydgoszcz.pl

Ponizej pobierzesz wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej:

formularz do wypetnienia elektronicznego (DOCX)

wersja do wydruku i wypetnienia recznego (PDF)

Termin udostepnienia informacji publicznej na wniosek

Udostepnianie informacji na wniosek nastepuje "bez zbednej zwioki", nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w powyzszym terminie, urzad powiadamia w tym
terminie o powodach opdznienia oraz o nowym terminie, w jakim udostepni informacje (nie dtuzszym jednak niz 2
miesigce od dnia ztozenia wniosku).

Sposdb i forma udostepnienia informacji publicznej na wniosek

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodnych z wnioskiem, chyba ze srodki
techniczne, ktérymi dysponuje urzad, uniemozliwiajg udostepnienie informacji w sposéb i w formie okreslonych we
wniosku. W takiej sytuacji urzad powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia
informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona
niezwtocznie. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w
sposoéb lub w formie wskazanych przez urzad w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.
Urzad Miasta Bydgoszczy moze udzieli¢ odpowiedzi w formie pisma, z wyjasnieniem ze:

- zadana informacja nie dotyczy spraw publicznych;

- Urzad Miasta Bydgoszczy nie dysponuje zadang informacja;

- istniejq przepisy okreslajgce odmienne zasady i tryb dostepu do informacji publicznej.

Optaty
Dostep do informacji publicznej jest bezptatny z wyjatkiem sytuacji, gdy w wyniku udostepnienia informacji publicznej na

wniosek urzad ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku. Wéwczas urzad moze pobra¢ od wnioskodawcy
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optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom. W takim przypadku urzad, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku,
powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni
od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie
sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

Tryb odwotawczy

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji nastepuja w drodze
decyzji Prezydenta Miasta, na ktdra przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy. W
przypadku bezczynnosci urzedu wnioskodawcy przystuguje prawo ztozenia skargi do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Bydgoszczy.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902, z p6zn. zm.)
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Miasto Bydgoszcz z siedzibg przy ul. Jezuickiej 1, 85-102
Bydgoszcz;

2. W sprawach zwigzanych z ochrong swoich danych osobowych mozecie sie Pafistwo kontaktowac z Inspektorem Ochrony
Danych za pomoca e-mail: iod@um.bydgoszcz.pl lub pisemnie na adres: Urzad Miasta Bydgoszczy, Inspektor Ochrony
Danych, ul. Wojska Polskiego 65, 85-825 Bydgoszcz;

3. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze danych
w zwigzku z obstuga Panhstwa sprawy, a podstawa prawng przetwarzania danych jest Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej;

4, W momencie wydawania decyzji zwigzanej z obstugg Panstwa sprawy, podanie danych osobowych jest obowigzkowe,
gdyz wynika z przepiséw Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu postepowania administracyjnego;

5. Panstwa dane osobowe bedg udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa;

6. Do Panstwa danych osobowych moga mie¢ dostep, wytacznie na podstawie zawartych uméw powierzenia
przetwarzania, podmioty zewnetrzne realizujgce ustugi na rzecz Urzedu Miasta Bydgoszczy, w szczegdlnosci firmy
informatyczne swiadczace ustugi utrzymania i rozwoju systeméw informatycznych;

7. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda przez okres wynikajgcy z obowigzujacych przepiséw prawa w szczegélnosci
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych do tej ustawy;

8. W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych jestescie Panstwo uprawnieni do:

a. Dostepu do swoich danych osobowych,

b. Poprawiania swoich danych osobowych,

c. Wniesienia zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych wytgcznie do ich przechowywania w przypadku:

- zakwestionowania prawidtowosci danych osobowych lub podstawy prawnej ich przetwarzania,

- potrzeby zapobiezenia usuniecia Panstwa danych osobowych, pomimo wygasniecia prawnego tytutu do ich
przetwarzania przez Urzad Miasta Bydgoszczy, w celu umozliwienia Pahstwu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
d. Wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz nie podlegaja profilowaniu.
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