Uzyskanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych / wyprzedaz /
catering

nr karty: UMB99

Jestes przedsiebiorcg? Chcesz prowadzi¢ w sklepie lub lokalu sprzedaz alkoholu? Posiadasz zapasy alkoholu, ktére chcesz
wyprzedac? Chcesz prowadzi¢ sprzedaz na imprezach zamknietych organizowanych w czasie i miejscu wyznaczonym
przez klienta?

Jak ztozysz wniosek dotyczacy zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych lub na
wyprzedaz zapasow alkoholu lub catering ?

Whniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych lub zezwolenia na
wyprzedaz zapasdw lub zezwolenia na catering - mozesz ztozyc:

« osobiscie w Urzedzie Miasta Bydgoszczy,

« listownie za posrednictwem poczty tradycyjne;j,

« przez Internet poprzez obywatel.gov.pl. Po zalogowaniu wykorzystujesz opcje PISMO
OGOLNE. Pamietaj o zatozeniu profilu zaufanego.

Adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzedu Miasta Bydgoszczy na Epuap:
ePUAP: /umb/SkrytkaESP

Adres do doreczen elektronicznych:
AE:PL-91453-53730-WDRHC-24

Whniosek dostepny ponizej:
- format PDF
- format DOC

Uwaga: wnioski o wydanie "statych zezwolen", np. w detalu lub gastronomii wymagaja
dotgczenia dokumentéw (w oryginale lub urzedowo poswiadczonych).

Kto moze ztozy¢ wniosek?

Whniosek moze ztozy¢ przedsiebiorca osobiscie lub przez petnomocnika.
Druk petnomocnictwa dostepny ponizej:
- format PDF


http://obywatel.gov.pl
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_o_wydanie_zezwolenia_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_o_wydanie_zezwolenia_12.2025.doc
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wzor_pelnomocnictwa_12.2025.pdf

- format DOC

Co musisz przygotowac?

1. Wypetniony i podpisany wniosek, odrebnie dla kazdej grupy napojéw alkoholowych (piwo, wino, wédka).

2. Do wniosku o wydanie zezwolenia na wyprzedaz musisz przygotowac kwote zinwentaryzowanych zapaséw dla kazdej
grupy napojéw alkoholowych (piwo, wino, wédka).

3. Ubiegajac sie o zezwolenia na catering musisz by¢ przedsiebiorca, ktérego dziatalnos¢ polega na dostarczaniu
Zywnosci na imprezy zamkniete organizowane w czasie i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawartg z nim
umowe. Wpis do CEIDG / KRS potwierdza rodzaj prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

4. Do wniosku o wydanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu w miejscu (gastronomia) lub poza miejscem (detal)
nalezy dotaczy¢_odrebnie dla kazdej grupy napojéw alkoholowych (piwo, wino, wédka):

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu,

- zgode wiasciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora budynku, jezeli punkt sprzedazy bedzie zlokalizowany w
budynku mieszkalnym wielorodzinnym,

- decyzje sanitarna o zatwierdzeniu zaktadu.

5. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa - jezeli dziatasz
przez petnomocnika.

Co musisz zrobié?

1. Sprawe o wydanie zezwolenia na wyprzedaz lub catering zrealizujesz przez Internet, bez koniecznosci wizyty w
Urzedzie. Musisz posiada¢ wypetniony i podpisany wniosek wraz z potwierdzeniem dokonania opfaty:

- za wydanie zezwolenia w przypadku wyprzedazy lub cateringu,

- optaty skarbowej za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa - jezeli dziatasz przez
petnomocnika.

Jezeli sktadasz wniosek przez Internet pamietaj, ze petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

2. Z uwagi na koniecznos¢ dotaczenia dokumentéw do wnioskéw o wydanie zezwolen na
sprzedaz alkoholu w miejscu (gastronomia) lub poza miejscem sprzedazy (detal

sprawe najlepiej zalatwiC osobiscie lub korespondencyjnie: ul. Przyrzecze 13, Il pietro, pokéj nr 214 lub 215,
85-102 Bydgoszcz. Nie ma potrzeby wczesniejszego umdwienia wizyty.

3. W przypadku oséb prawnych musisz pamieta¢ o podpisaniu wnioskéw - przez osoby wymienione w Dziale Il KRS -
sposéb reprezentacji, natomiast w przypadku wspdlnikéw spétki cywilnej przez wszystkich wspélnikéw.
Kiedy nalezy ztozy¢ wniosek?

1. W przypadku checi wprowadzenia do sprzedazy alkoholu, wniosek mozna ztozy¢ w kazdej chwili lub

2. W przypadku kiedy konczy sie zezwolenie, wniosek nalezy ztozy¢ miesigc przed uptywem terminu waznosci zezwolenia.

lle i jak zaptacisz?

1. Jezeli po raz pierwszy ubiegasz sie o zezwolenia optata jest podstawowa, naliczana od dnia uzyskania zezwolenia do


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wzor_pelnomocnictwa_12.2025.doc

konca roku kalendarzowego i pobierana ,z goéry”.

Roczna optata na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych:

- do 4,5 % alkoholu oraz piwa /PIWO/ wynosi 525 zt,
- powyzej 4,5 % do 18 % alkoholu (z wyjatkiem piwa) /WINO/ wynosi 525 zt,
- powyzej 18% alkoholu /WODKA/ wynosi 2 100 zt.

Optata za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych jest zalezna od obrotéw w roku ubiegtym.
Przedsiebiorcy, prowadzacy sprzedaz napojéw alkoholowych w roku poprzednim, sg obowigzani do ztozenia, do dnia 31
stycznia, pisemnego oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojéw alkoholowych w punkcie
sprzedazy w roku poprzednim.

Optata za korzystanie z zezwolenia w punkcie sprzedazy, w ktérym roczna wartos$¢ sprzedazy napojéw alkoholowych w
roku poprzednim przekroczyta:

- 37 500 zt dla napojéw alkoholowych o zawartosci do 4,5 % alkoholu oraz piwa - wynosi 1,4% ogdlnej warto$ci sprzedazy
tych napojéw,

- 37 500 zt dla napojéw alkoholowych o zawartosci od 4,5 % do 18 % alkoholu (z wyjatkiem piwa) - wynosi 1,4% ogélne;j
wartosci sprzedazy tych napojéw,

- 77 000 zt dla napojéw alkoholowych o zawartosci powyzej 18 % alkoholu - wynosi 2,7% ogélnej wartosci sprzedazy tych
napojow.

Przedsiebiorcy, ktérych roczna wartos¢ sprzedazy poszczegélnych rodzajéw napojéw alkoholowych nie przekroczyta ww.
wartosci, wnosza optate podstawowa.

Optata za wydanie zezwolenia na wyprzedaz posiadanych, zinwentaryzowanych zapaséw napojéw alkoholowych,
wnoszona na rachunek gminy wynosi:

- 1,4% wartosci sprzedazy zinwentaryzowanych napojéw zawierajacych do 4,5% alkoholu oraz piwa,

- 1,4% wartosci sprzedazy zinwentaryzowanych napojéw zawierajacych powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem
piwa),

- 2,7% wartosci sprzedazy zinwentaryzowanych napojéw zawierajacych powyzej 18% alkoholu.

2. Optata za jedno petnomocnictwo do kazdego wniosku wynosi 17 zt. Z optaty zwolnieni s§ matzonkowie, dzieci,
rodzice i rodzenstwo (tylko w przypadku przedsiebiorcy bedgcego osoba fizyczng).

Zaptaci¢ mozesz:

A. W bezprowizyjnym optatomacie zlokalizowanym w Urzedzie Miasta Bydgoszczy (np. przy ul. Jezuickiej 4a na parterze).

B. Przelewem bankowym na konto numer 03 1240 6960 3905 1034 0000 0000 - w tytule przelewu wpisz: nazwe
przedsiebiorcy, adres punktu sprzedazy oraz optata np. za zezwolenie na sprzedaz alkoholu, odbiorca: Urzad Miasta
Bydgoszczy - Wydziat Ksiegowosci.

C. Optate za petnomocnictwo zaptacisz réwniez przelewem bankowym na konto numer 52 1240 6960 3892 1000 0000
0000 - w tytule przelewu wpisz: nazwe przedsiebiorcy, adres punktu sprzedazy oraz optata za petnomocnictwo,
odbiorca: Urzad Miasta Bydgoszczy - Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych.

D. Optate za poswiadczenie zgodnosci odpisu dokumentu zaptacisz przelewem bankowym na konto numer 52 1240 6960
3892 1000 0000 0000 - w tytule przelewu wpisz: nazwe przedsiebiorcy, adres punktu sprzedazy oraz optata za
poswiadczenie zgodnosci dokumentéw, odbiorca Urzad Miasta Bydgoszczy - Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych.

Jak dtugo bedziesz czekac?

Zezwolenia wydajemy niezwtocznie, najpdzniej w terminie miesigca od daty wptywu wniosku. Zastrzegamy sobie
mozliwo$¢ przedtuzenia postepowania administracyjnego.

Kto zrealizuje Twoja sprawe?

Referat Zezwolen Alkoholowych w Wydziale Spraw Obywatelskich, ul. Przyrzecze 13, Il pietro, pok. 214 lub 215, tel. (52)



58 58 256, (52) 58 58 462

Chcesz ztozy¢ odwotanie od wydanej decyzji?

Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy, za posrednictwem
Wydziatu Spraw Obywatelskich, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 26 paZdziernika 1982r. o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2023r., poz.
2151 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2025r., poz. 1154)

Uchwaty Rady Miasta Bydgoszczy w sprawie: zasad usytuowania miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych na
terenie miasta Bydgoszczy (Nr LX11/1367/18 z dnia 11 lipca 2018 r.), w sprawie ustalenia na terenie miasta Bydgoszczy
maksymalnej liczby zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych dla poszczegéinych rodzajéw oraz maksymalnej liczby
zezwolenh przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy jak i poza miejscem sprzedazy (Nr LXIl /1366/18 z dnia 11 lipca
2018r.)

Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (t.j. Dz.U. z 2025r., poz. 1691)

Dodatkowe informacje

Kserokopie: decyzji sanitarnej, umowy najmu lub zgody na sprzedaz alkoholu, nie spetniaja wymogu art. 75 § 1 kodeksu
postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2025r., poz. 1691) tzn. nie sa dokumentami. Kserokopia jest tylko kopig
(odwzorowaniem) dokumentu. Walor dokumentu kserokopia zyskuje dopiero po stwierdzeniu jej zgodnosci z dokumentem
oryginalnym zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. W zwigzku z tym, dokumenty (do kazdego wniosku) nalezy
dotaczy¢ w oryginale lub w odpisie jezeli jego zgodnos¢ z oryginatem zostanie poswiadczona przez notariusza albo przez
wystepujgcego w sprawie petnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym lub
doradca podatkowym. Upowazniony pracownik organu prowadzgcego postepowanie, ktéremu zostanie okazany oryginat
dokumentu (nie dotyczy petnomocnictwa) wraz z odpisem, na zadanie strony, moze poswiadczy¢ zgodnos$¢ odpisu
dokumentu z oryginatem. Zgodnie z ustawg z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2025r., poz. 1154)
poswiadczenie zgodnosci odpisu dokumentu podlega optacie w wysokosci 5zt od kazdej petnej lub zaczetej stronicy na
konto Urzedu Miasta Bydgoszczy nr 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000.

W przypadku osobistego lub korespondencyjnego ztozenia wniosku, dokument petnomocnictwa (do kazdego wniosku)
nalezy dotaczy¢ w oryginale lub w odpisie jezeli jego zgodnos¢ z oryginatem zostanie poswiadczona przez notariusza albo
przez wystepujacego w sprawie petnomocnika strony bedacego adwokatem, radca prawnym, rzecznikiem patentowym lub
doradcg podatkowym.

W przypadku oséb prawnych musisz pamieta¢ o podpisaniu wnioskéw (pethomocnictwa) - przez osoby wymienione w
Dziale Il KRS - sposdéb reprezentacji, natomiast w przypadku wspdlnikéw spétki cywilnej przez wszystkich wspdlnikéw.

Wartos¢ sprzedazy - kwota nalezna sprzedawcy za sprzedane napoje alkoholowe, z uwzglednieniem podatku od
towardw i ustug oraz podatku akcyzowego.

Przedsiebiorcy, ktérych zezwolenia utrzymuja waznos¢ przez caty rok kalendarzowy - moga wnosi¢ optate jednorazowo
do 31 stycznia lub w trzech réwnych ratach: do 31 stycznia, 31 maja, 30 wrzesnia danego roku.

Przedsiebiorcy, ktérych zezwolenia tracg waznos¢ w ciggu danego roku - wnoszg optate jednorazowo do 31 stycznia
danego roku, w wysokosci proporcjonalnej do okresu waznosci zezwolenia.

W przypadku niedopetnienia w terminach obowiazku ztozenia o$wiadczenia i dokonania optaty w okreslonej wysokosci,
zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych wygasa, a przedsiebiorca moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie nowego
zezwolenia po uptywie 6 miesiecy od daty wydania decyzji o wygasnieciu zezwolenia.

Zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych w placéwkach detalicznych wydawane sa na okres nie krétszy niz 2 lata,
dla placéwek gastronomicznych na okres nie krétszy niz 4 lata.

Przedsiebiorcom, ktérych dziatalno$¢ polega na dostarczaniu zywnosci na imprezy zamkniete organizowane w czasie i
miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawartg z nim umowe, zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
moga by¢ wydawane na okres do 2 lat.



Zgodnie z trescig uchwaty Nr LX1/1367/18 z dnia 11 lipca 2018r.

»1. Miejsce sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych nie moze by¢ usytuowane w odlegtosci mniejszej niz 60
metrow, mierzac te odlegtos¢ najblizszg droga komunikacyjng oznaczong dla ruchu pieszego, od wejscia do miejsca
sprzedazy do granicy nizej wymienionych obiektéw:

1) ztobkdw, przedszkoli, szkét (z wyj. wyzszych), internatédw szkolnych, schronisk mtodziezowych, schronisk dla
bezdomnych, placéwek opiekunczo-wychowawczych (z wytgczeniem mieszkan usamodzielniajgcych),

2) obiektéw kultu religijnego: kosciotéw i kaplic
3) cmentarzy
4) placowek majacych w zakresie dziatania profilaktyke i leczenie uzaleznien psychoaktywnych

Przez granice obiektéw wymienionych w ust. 1 rozumie sie widoczne, state ogrodzenie terenu, na ktérym znajduja sie w/w
obiekty, a w razie jego braku linie zetkniecia obiektu z gruntem /§ 1 ust. 2/.

Warunkiem prowadzenia sprzedazy napojéw alkoholowych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy jest:
1) posiadanie zezwolenia, o ktérym mowa w ust. 1;
2) wniesienie optaty, o ktérej mowa w art. 11%

3) zaopatrywanie sie w napoje alkoholowe u producentéw i przedsiebiorcéw posiadajgcych odpowiednie zezwolenie na
sprzedaz hurtowa napojéw alkoholowych;

4) w terminach do dnia 1 lutego, 1 czerwca, 1 pazdziernika kazdego roku kalendarzowego objetego zezwoleniem, okazanie
przedsiebiorcy zaopatrujgcemu dany punkt sprzedazy napojéw alkoholowych odpowiedniego dowodu potwierdzajacego
dokonanie opfaty, o ktérej mowa w art. 11%;

5) posiadanie tytutu prawnego do korzystania z lokalu, stanowigcego punkt sprzedazy;

6) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zezwoleniem tylko przez przedsiebiorce w nim oznaczonego
i wytgcznie w miejscu wymienionym w zezwoleniu;

7) zgtaszanie organowi zezwalajagcemu zmian stanu faktycznego i prawnego, w stosunku do danych zawartych w
zezwoleniu, w terminie 14 dni od dnia powstania zmiany;

8) prowadzenie sprzedazy w punkcie sprzedazy spetniajgcym wymogi okreslone przez rade gminy, na podstawie art. 12
ust. 1-3;

9) przestrzeganie innych zasad i warunkéw okreslonych przepisami prawa.

Zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych, organ zezwalajagcy cofa w przypadku:

1) nieprzestrzegania okreslonych w ustawie zasad sprzedazy napojéw alkoholowych, a w szczegélnosci:

a) sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych osobom nieletnim, nietrzezwym, na kredyt lub pod zastaw,
b) sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych z naruszeniem zakazéw okreslonych w art. 14 ust. 3 i 4;

2) nieprzestrzegania okreslonych w ustawie warunkdéw sprzedazy napojéw alkoholowych;

3) powtarzajgcego sie co najmniej dwukrotnie w okresie 6 miesiecy, w miejscu sprzedazy lub najblizszej okolicy,
zakiécania porzadku publicznego w zwigzku ze sprzedaza napojéw alkoholowych przez dany punkt sprzedazy, gdy
prowadzacy ten punkt nie powiadamia organdéw powotanych do ochrony porzadku publicznego;

4) wprowadzenia do sprzedazy napojoéw alkoholowych pochodzacych z nielegalnych Zrédet;
5) przedstawienia fatszywych danych w oéwiadczeniu, o ktérym mowa w art. 11" ust. 4;

6) popetnienia przestepstwa w celu osiagniecia korzysci majatkowej przez osobe odpowiedzialng za dziatalnos¢
przedsiebiorcy posiadajgcego zezwolenie;

7) orzeczenia, wobec przedsiebiorcy bedacego osobg fizyczna albo wobec osoby odpowiedzialnej za dziatalnos¢
przedsiebiorcy posiadajgcego zezwolenie, zakazu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej objetej zezwoleniem.

Przedsiebiorca, ktéremu cofnieto zezwolenie, moze wystgpi¢ z wnioskiem o ponowne wydanie zezwolenia nie wczesniej niz



po uptywie 3 lat od dnia wydania decyzji o jego cofnieciu.

Zgodnie z art. 18 ust. 12 pkt 5 zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych, wygasa w przypadku:
1) likwidacji punktu sprzedazy;

2) uptywu terminu waznosci zezwolenia;

3) zmiany rodzaju dziatalnosci punktu sprzedazy;

4) zmiany sktadu osobowego wspdlnikéw spétki cywilnej;

5) niedopetnienia w terminach obowigzku:

a) ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 11" ust. 4, lub

b) dokonania optaty w wysokosci okreslonej w art. 11" ust. 2 i 5.

Przedsiebiorca, ktérego zezwolenie wygasto z przyczyn okreslonych w ust. 12 pkt 5, moze wystapi¢ z wnioskiem o wydanie
nowego zezwolenia nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy od dnia wydania decyzji o wygasnieciu zezwolenia.

Przedsiebiorcy podajacy lub sprzedajacy rézne mieszaniny napojéw alkoholowych na podstawie posiadanych receptur, z
wykorzystaniem napojow zawierajacych powyzej 18% alkoholu, s obowigzani do posiadania zezwolen, o ktérych mowa w
ust. 3 pkt 3.”

Informacja dot. wyprzedazy w sytuacji kiedy nie chcesz uzyska¢ nowego zezwolenia tylko wyprzeda¢ zapasy, ktére
posiadasz.

Przedsiebiorca, ktéremu zezwolenie wygasto, moze wystapi¢ z wnioskiem o wydanie zezwolenia na wyprzedaz
zinwentaryzowanych zapaséw napojoéw alkoholowych. Termin wyprzedazy nie moze by¢ dtuzszy niz 6 miesiecy od dnia
wygasniecia zezwolenia.

Przedsiebiorca, ktéry otrzymat zezwolenie na wyprzedaz, moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie nowego zezwolenia na
sprzedaz napojéw alkoholowych nie wczesniej niz po uptywie 12 miesiecy od dnia uptywu terminu waznosci zezwolenia na
wyprzedaz.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO) jest dostepna ponizej:
- format PDF
- format DOC


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/RODO_-_ALKOHOLE_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/RODO_-_ALKOHOLE_12.2025.docx

