Wpisanie zagranicznego aktu urodzenia do Bazy Ustug Stanu Cywilnego

nr karty: UMB89

Jesli urodzi ci sie dziecko poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, mozesz wpisa¢ zagraniczny akt urodzenia do polskiego
rejestru stanu cywilnego. Kierownik urzedu sporzadzi polski akt urodzenia, ktéry konieczny jest miedzy innymi do
polskiego paszportu lub dowodu osobistego.

Kto moze wpisac zagraniczny dokument urodzenia?

Transkrypcji, czyli wpisania zagranicznego aktu urodzenia moze dokonac osoba, ktdrej akt dotyczy a takze jej
petnomocnik. Jezeli dziecko nie ukonczyto 18 roku zycia, wpisa¢ akt moga bez petnomocnictwa jego przedstawiciele
ustawowi (rodzice lub opiekunowie) lub tez inne osoby upowaznione przez rodzica. Wzdr petnomocnictwa dostepny

jest TUTAJ.

Co musisz przygotowac?
1. Wniosek o wpisanie do polskiego rejestru aktu urodzenia sporzadzonego za granica. Wniosek mozesz pobrac ze strony i
wypetni¢ w domu lub tez na miejscu w urzedzie.
2. Zataczniki:
A. Wypetniony wniosek (TUTA]).

B. Oryginalny odpis zagranicznego aktu urodzenia (niepodlegajacy zwrotowi). USC NIE PRZYJMUJE DOKUMENTOW
ZALAMINOWANYCH.

OSOBY POCHODZACE Z PANSTW POWSTALYCH W WYNIKU ROZPADU ZSRR (UKRAINA, BIALORUS, ROSJA,
LITWA, LtOTWA, ESTONIA, KIRGISTAN, ARMENIA, AZERBEJDZAN, GRUZJA, KAZACHSTAN,MOLDAWIA,
TADZYKISTAN, TURKMENISTAN, UZBEKISTAN) SA ZOBOWIAZANE DO DOSTARCZENIA AKTUALNYCH
DOKUMENTOW Z PANSTWA URODZENIA.

C. Urzedowe ttumaczenie na jezyk polski, dokonane przez ttumacza przysiegtego (niepodlegajace zwrotowi).
3. Do wgladu: dokument stwierdzajgcy tozsamos¢

4. Oryginat dowodu wptaty

Co musisz zrobié?

W celu uzyskania pomocy zadzwon pod jeden ze wskazanych numeréw telefonu lub tez uméw sie telefonicznie na wizyte:
tel. 52 58 58 679 lub 52 58 58 672.

lle i jak zaptacisz?

Optate mozesz uisci¢ ze swojego konta i wydrukowad potwierdzenie przelewu lub tez w urzedzie podczas sktadania
wniosku. Koszt wpisania zagranicznego dokumentu wynosi 50 zt. W przypadku obywateli polskich dokumenty zagraniczne
uzupetnia sie o brakujgce informacje, ktére powinien zawiera¢ zupetny akt urodzenia. Koszt takiego uzupetnienia wynosi
39 zt. Konto: Urzad Miasta Bydgoszczy, Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych, nr 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000,
tytutem: "wpisanie zagranicznego aktu urodzenia do Systemu Rejestréw Panstwowych".

lle bedziesz czeka¢?
Zgodnie z ustawg czas oczekiwania wynosi do miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do dwoéch miesiecy.

Kto zrealizuje Twoja sprawe?

Urzad Stanu Cywilnego w Bydgoszczy przy ul. Grudzigdzkiej 9 -15, budynek A, pokéj 3, tel. 52 58 58 679, 52 58 58 672, 52
58 59 272.


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/usc/PELNOMOCNICTWO_USC.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/usc/Wniosek_o_wpisanie_zagranicznego_aktu_urodzeniaN.pdf

Chcesz ztozy¢ odwotanie od wydanej decyzji?
Odwotanie nie przystuguje.
Podstawa prawna

Art. 104-107 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2025 poz. 594 t.j.).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego moze wezwa¢ wnioskodawce do dokonania procesu legalizacji dokumentu

Dodatkowe informacje

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego moze wezwa¢ wnioskodawce do dokonania procesu legalizacji dokumentu
Formy legalizacji:

Legalizacja - uwierzytelnienie zagranicznego dokumentu, tj. potwierdzenie autentycznosci podpisu, pieczeci urzedowej
oraz zgodnosci dokumentu z prawem miejsca jego wystawienia celem postugiwania sie nim w innym panstwie niz panstwo
jego wystawienia. Do legalizacji urzedowych dokumentéw zagranicznych uprawnieni sg konsulowie RP na terenie
panstwa, z ktérego dokument pochodzi. Dokumenty - przed ztozeniem ich konsulowi - musza zostac
uwierzytelnione przez wiasciwy urzad miejscowy. W wiekszosci krajow takiego uwierzytelnienia dokonuje
Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Ministerstwo Sprawiedliwosci albo inny urzad centralny kraju, z ktérego pochodzi
dokument.

Apostille - klauzula wydawana przez wtasciwy organ panstwa, z ktérego pochodzi dokument jezeli zostat on wystawiony
przez wtadze panstwa, ktére jest strong Konwencji znoszacej wymaég legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych,
sporzadzonej w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938). Aktualny wykaz panstw stron
Konwencji haskiej jest dostepny TUTA]

Uzyskanie klauzuli apostille nie jest konieczne w przypadku panstw, z ktérymi taczg Polske

dwustronne umowy miedzynarodowe np. Wielka. Brytania, Kanada, Biatorus, Ukraina.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych (RODO-TUTA))


https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/usc/Nowa_klauzula_ogolna_2023r_.docx

