Wydawanie zaswiadczen o pomocy de minimis z tytutu wydatkowania
srodkow ZFRON przez Zaktady Pracy Chronionej

nr karty: UMB137

Posiadasz status Zaktadu Pracy Chronionej i chciatbys uzyskac zaswiadczenie w ramach pomocy de minimis z tytutu
wydatkowania srodkdéw ZFRON? Tutaj wyjasniamy, jak otrzymac zaswiadczenie.

Jak ztozy¢ wniosek o wydanie zaswiadczenia o pomocy de minimis?

Nie musisz w tym celu przychodzi¢ do Urzedu, zgtos to:

1. Internetowo poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawczg Urzedu Miasta Bydgoszczy na Elektronicznej Platformie Ustug
Administracji Publicznej e-PUAP

2. Pocztg tradycyjna, kierujac korespondencje na adres:
URZAD MIASTA BYDGOSZCzY
Wydziat Podatkow i Optat Lokalnych, ul. Jezuicka 6-14, 85-102 Bydgoszcz.

Do podpisania wniosku przesytanego droga elektroniczng potrzebny Ci bedzie kwalifikowany podpis elektroniczny lub
podpis potwierdzony profilem zaufanym.

PAMIETAJ! Nie zatatwisz sprawy przysytajac wniosek pocztg elektroniczng (mailowa).

Kto moze ztozy¢ wniosek?

Podatnik posiadajgcy status Zaktadu Pracy Chronionej, dokonujacy wydatkéw ze Srodkéw funduszu rehabilitacji.

Z wnioskiem mozesz wystgpi¢ osobiscie lub przez petnomocnika.

Co musisz przygotowac?

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia.
2. Decyzje o przyznaniu statusu Zaktadu Pracy Chronione;.

3. Dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego prowadzonego na potrzeby ZFRON (zaswiadczenie z banku lub
potwierdzona kopia umowy o prowadzanie rachunku)- przedktadany organowi podatkowemu przy pierwszym wniosku
sktadanym w danym roku oraz w przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w ciggu roku.

4, Dokumenty potwierdzajace zasadnos¢ kazdego wydatku.

5. Uwierzytelnione kopie: faktur, rachunkéw, list ptac, potwierdzenia realizacji przelewéw

z zaktadowego funduszu oséb niepetnosprawnych dotyczacych wydatkdw itp.

6. Wyciag z konta ZFRON na dzien poniesienia wydatku potwierdzajacy zaptate z tego konta.

7. Regulamin zaktadowego funduszu o0séb niepetnosprawnych - przedtdz organowi podatkowemu przy pierwszym wniosku
oraz w przypadku zmiany.

8. Dokumenty w zakresie pomocy de minimis -> pobierz TUTAJ.

9. Petnomocnictwo (w przypadku reprezentowania przez petnomocnika): PPS-1 - szczegdine, do okreslonych czynnosci ->
pobierz TUTAJ wraz z dowodem zaptaty optaty skarbowej w wysokosci 17 zt. Nie zaptacisz za ztozenie petnomocnictwa
udzielonego mezowi, zonie, dzieciom, dziadkowi, babci, wnukom, rodzicom lub rodzehstwu.

Co musisz zrobié?

1. Napisz i podpisz wniosek. W celu uzyskania pomocy w wypetnieniu wniosku zadzwon pod numer telefonu: 52 58 58
255.


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/WPL-III/Formularz_ZPCHr.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/WPL-III/Formularz_ZPCHr.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/PPS-1_2b.pdf

2. Przygotuj wymagane zataczniki (w tym petnomocnictwo, jesli jest wymagane w Twojej sprawie).

3. Przyslij wniosek wraz z zatgcznikami przez e-PUAP (wymagane posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub
profilu zaufanego)

lub
4, Przyslij wniosek pocztg tradycyjna.
Do wniosku zatacz wymagane dokumenty.

Pamietaj! Wniosek musi by¢ podpisany albo odrecznie (w przypadku przestania pocztg tradycyjna) lub elektronicznie
(podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym) - w przypadku ztozenia przez e-PUAP. Nie mozna ztozy¢ wniosku
przysytajgc go zwyktym mailem lub zataczajac jego scan. Wniosek zt6z w ciggu 30 dni od dnia dokonania wydatku ze
srodkéw ZFRON (termin nieprzekraczalny, nieprzywracalny).

lle i jak zaptacisz?

1. Za ztozenie wniosku nie pobiera sie optat.

2. Optata skarbowa w wysokosci 17 zt w przypadku, gdy ztozysz do sprawy dokument stwierdzajgcy udzielenie
pethomocnictwa szczegdlnego (PPS-1) lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopie (w przypadku podmiotéw wpisanych do
Krajowego Rejestru Sagdowego) - od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury). Nalezng optate skarbowa wnies na
rachunek: Urzad Miasta Bydgoszczy, Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych, nr 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000
tytutem: , optata skarbowa od petnomocnictwa”. Nie zaptacisz za ztozenie petnomocnictwa udzielonego mezowi, zonie,
dzieciom, dziadkowi, babci, wnukom, rodzicom lub rodzefstwu.

Jak dtugo bedziesz czekac?

Twoja sprawe rozpatrzymy w terminie 7 dni.

W przypadku, gdy z jakiejkolwiek przyczyny nie bedziemy mieli mozliwosci dotrzymad ustawowego terminu poinformujemy
Cie o tym na pismie i wskazemy nowy termin zatatwienia sprawy.

Kto zrealizuje Twoja sprawe?

Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych, Referat Kontroli i Orzecznictwa.

Informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu: 52 58 58 255.

Chcesz ztozyc¢ zazalenie na wydane postanowienie?

Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis wnie$ do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy za posrednictwem Prezydenta Miasta Bydgoszczy, w terminie 7
dni od dnia otrzymania postanowienia. W zazaleniu wskaz z czym sie nie zgadzasz, okres| czego oczekujesz i z16z
dokumenty potwierdzajgce Twoje stanowisko. Pamietaj o wpisaniu numeru NIP.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 70),
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 2651 ze zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.
702),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie zaktadowego funduszu rehabilitacji
0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1145),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.
100 ze zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 350),



Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z dnia 24 grudnia 2013 r.),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311 ze zm.),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 2142 ze zm.).

Dodatkowe informacje

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie z art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.
1270 ze zm.) Prezydent Miasta Bydgoszczy podaje do publicznej wiadomosci, w terminie do 31 maja nastepnego roku,
wykaz os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktérym
udzielono pomocy publicznej.


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/WPL-III/Klauzula_informacyjna_UMB_132.pdf

