Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy w drodze postepowania
administracyjnego

nr karty: UMB60

Osoby przebywajace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obowigzane sg zgtosi¢ swéj pobyt.

Jak zatatwisz sprawe?

Whniosek mozesz ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Miasta lub listownie. Wniosek dostepny TUTAJ. Uwaga! Sprawy nie zatatwisz
przez Internet.

Kto powinien zgtosi¢?

Kazdy, kto przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskie]j jest obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego
lub czasowego. Jezeli odméwiono Tobie zameldowania w drodze czynnos$ci materialno-technicznej (np. nie masz
mozliwosci, aby wtasciciel mieszkania lub domu, w ktérym mieszkasz potwierdzit swoim podpisem na Twoim formularzu
meldunkowym Twéj pobyt pod danym adresem) mozesz wystapi¢ wg wtasciwosci miejscowej zamieszkania do Urzedu z
wnioskiem o zameldowanie. Na tej podstawie urzad przeprowadzi postepowanie wyjasniajgce, ktére zakonczone zostanie
wydaniem stosownej decyzji. Za osobe nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcag ograniczona
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna
osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Co musisz przygotowac?
1. Wypetniony wniosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy w drodze postepowania administracyjnego dla kazdej

osoby - dostepny TUTA]

2. Wypetniony formularz zgtoszenia pobytu statego - dostepny TUTA] lub wypetniony formularz zgtoszenia pobytu
czasowego - dostepny TUTAJ

Pamietaj! Osoba wnioskujaca o zameldowanie musi zatgczy¢ do wniosku oddzielny formularz (réwniez dla dziecka)
podpisany przez osobe meldujaca sie. Za osobe nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspéinego pobytu.

3. Jesli nie posiadasz prawa do nieruchomosci, w ktérej chcesz sie zameldowad, ale wiesz kto jest wiascicielem - podaj we
wniosku jego dane.

4. Inne dokumenty potwierdzajace fakt zamieszkiwania pod wnioskowanym adresem.

Co musisz zrobic¢?

1. Ztéz wniosek z zatacznikami. Mozesz to zrobi¢ w Urzedzie Miasta Bydgoszczy bez koniecznosci wczesniejszej rejestracji
telefonicznej:

A. Referat Ewidencji Ludnosci ul. Przyrzecze 7-13 pok. 102, 104, tel. 52 58 58 881, 52 58 58 955, 52 58 58 958
B. Biuro Meldunkowe, ul. Gawedy 5, tel.: 52 58 58 735

C. Wniosek mozesz wysta¢ poczta badz ztozy¢ w skrzynce podawczej Urzedu Miasta Bydgoszczy (Ratusz, ul. Jezuicka 1)

Kiedy nalezy dokona¢ zgtoszenia?

Najpdzniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do miejsca pobytu statego lub czasowego. Uwaga! Dokonaj zgtoszenia
pobytu czasowego w przypadku przebywania w danej nieruchomosci powyzej 3 miesiecy.

lle i jak zaptacisz?


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Ewidencji_Ludnosci/Zameldowanie_na_pobyt_staly_lub_czasowy_w_drodze_postepowania_administracyjnego/wniosek_o_zameldowanie_w_drodze_postepowania_administracyjnego.doc
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Ewidencji_Ludnosci/Zameldowanie_na_pobyt_staly_lub_czasowy_w_drodze_postepowania_administracyjnego/wniosek_o_zameldowanie_w_drodze_postepowania_administracyjnego.doc
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Ewidencji_Ludnosci/Zameldowanie_na_pobyt_staly_lub_czasowy_w_drodze_postepowania_administracyjnego/Formularz_meld._-_Zgloszenie_pobytu_stalego.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Ewidencji_Ludnosci/Zameldowanie_na_pobyt_staly_lub_czasowy_w_drodze_postepowania_administracyjnego/Formularz_meld._-_Zgloszenie_pobytu_czasowego_-.pdf

Zgtoszenie pobytu statego lub czasowego w drodze postepowania administracyjnego nie podlega opfacie skarbowe;.

Jak dtugo bedziesz czekac?

Na zatatwienie sprawy w sprawach szczegélnie skomplikowanych do 2 miesiecy. Jednak termin moze ulec przedtuzeniu, o
czym Urzad zawiadomi Cie pisemnie.

Tryb odwotawczy

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w Bydgoszczy za posrednictwem Prezydenta Miasta
Bydgoszczy w terminie 14 dni od dnia jej odbioru.

Kto zrealizuje Twoja sprawe?
Referat Ewidencji Ludnosci w Wydziale Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Bydgoszczy.

Podstawa prawna

Art. 27 ust.1, art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity: Dz. U. 2025r. poz. 274 z

p6zn. zm.) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego /tekst jednolity: Dz. U. 2025r., poz.
1691/

Dodatkowe informacje

Jezeli zgtoszone dane budzg watpliwosci, o dokonaniu zameldowania lub wymeldowania rozstrzyga Prezydent Miasta
Bydgoszczy w drodze decyzji administracyjnej.

Pamietaj: zameldowanie potwierdza jedynie Twoj pobyt pod danym adresem i nie ma zadnego zwigzku z prawem do
lokalu.

Informacja RODO jest dostepna TUTAJ.


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Ewidencji_Ludnosci/Zameldowanie_na_pobyt_staly_lub_czasowy_w_drodze_postepowania_administracyjnego/klauzula_-_decyzje_meldunkowe.docx

