Zaswiadczenia pozostate

nr karty: UMB136

Potrzebujesz zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zalegtosci? Jestes potencjalnym
spadkobierca i chcesz pozna¢ wysoko$¢ zobowigzah spadkodawcy? Jestes zbywajacym lub nabywajacym nieruchomos¢
posiadajgcym zgode zbywajacego i potrzebujesz zaswiadczenie o wysokosci zalegtosci podatkowych zbywajgcego? Tutaj
wyjasniamy, jak uzyskac¢ niezbedne zaswiadczenie.

Jak ztozysz wniosek ?

Nie musisz w tym celu przychodzi¢ do Urzedu, zgtos to:
1. Internetowo na adres do doreczen elektronicznych Urzedu Miasta Bydgoszczy: AE:PL-91453-53730-WDRHC-24

2. Pocztg tradycyjna, kierujac korespondencje na adres:
URZAD MIASTA BYDGOSZCZY
Wydziat Podatkow i Optat Lokalnych, ul. Jezuicka 6-14, 85-102 Bydgoszcz.

Do podpisania wniosku przesytanego droga elektroniczng potrzebny Ci bedzie kwalifikowany podpis elektroniczny lub
podpis potwierdzony profilem zaufanym.

PAMIETAJ! Nie zatatwisz sprawy przysytajac wniosek poczta elektroniczng (mailowa).

Kto moze ztozyc¢ wniosek?

Mozesz ztozy¢ wniosek, jezeli:
1. Przepis prawa wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego.

2. Ubiegasz sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swdj interes prawny w urzedowym potwierdzeniu okreslonych faktéw lub
stanu prawnego.

3. Uprawdopodobnisz, ze mozesz by¢ spadkobiercg - w przypadku zaswiadczenia o wysokosci zobowigzah spadkodawcy.

4. Z wnioskiem mozesz wystapi¢ osobiscie lub przez petnomocnika.

Co musisz przygotowac?
1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia (osoby fizyczne) -> pobierz TUTAJ, wniosek o wydanie zaswiadczenia(osoby prawne)
-> pobierz TUTAJ

2. Petnomocnictwo szczegdlne, do okreslonych czynnosci (w przypadku dziatania przez petnomocnika) na formularzu PPS-1
-> pobierz TUTAJ wraz z dowodem zaptaty optaty skarbowej w wysokosci 17 zt. Nie zaptacisz za ztozenie petnomocnictwa
udzielonego mezowi, zonie, dzieciom, wnukom, babci, dziadkowi, rodzicom lub rodzehstwu.

Pamietaj o wpisaniu numeru PESEL lub numeru NIP w przypadku, gdy prowadzisz dziatalno$¢ gospodarcza.

Co musisz zrobi¢?
1. Wypetnij i podpisz wniosek. W celu uzyskania pomocy w wypetnieniu wniosku zadzwon pod numery telefonu wskazane
w zaktadce ,Kto zrealizuje Twoja sprawe”.
2. Przygotuj wymagane zatgczniki (w tym petnomocnictwo, jesli jest konieczne w Twojej sprawie)

3. Przyslij wniosek wraz z zatgcznikami elektronicznie (wymagane posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub
profilu zaufanego)

lub
4. Przyslij wniosek poczta tradycyjna

Pamietaj! Wniosek musi by¢ podpisany albo odrecznie (w przypadku przestania pocztg tradycyjna) lub elektronicznie
(podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym) - w przypadku ztozenia internetowo. Nie mozna ztozy¢ wniosku


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/WPL-II/Wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia__Osoby_fizyczne_.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/WPL-II/Wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_osoby_prawne.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/PPS-1__3_.pdf

przysytajac go zwyktym mailem lub zataczajac jego scan.

lle i jak zaptacisz?

1. Optata skarbowa od wydania zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcego stan zalegtosci wynosi 21
zt.

2. Opfata skarbowa od wydania pozostatych zaswiadczeh wynosi 17 zt.

3. Dodatkowa ptata skarbowa w wysokosci 17 zt w przypadku, gdy ztozysz do sprawy dokument stwierdzajgcy udzielenie
pethomocnictwa szczegdlnego (PPS-1) lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopie (w przypadku podmiotéw wpisanych do
Krajowego Rejestru Sgdowego) - od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury). Optate za wydanie zaswiadczenie lub
ztozenie petnomocnictwa nalezy wpfaci¢ na rachunek: Urzad Miasta Bydgoszczy, Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych, nr
52 1240 6960 3892 1000 0000 0000, tytutem: , optata skarbowa od petnomocnictwa” lub , optata skarbowa za wydanie
zaswiadczenia”. Nie zapfacisz za ztozenie petnomocnictwa udzielonego mezowi, zonie, dzieciom, wnukom, babci,
dziadkowi, rodzicom lub rodzenstwu.

Jak dtugo bedziesz czekac?

Zaswiadczenie wydamy Ci w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

Kto zrealizuje Twoja sprawe?

Wydziat Podatkéw i Opfat Lokalnych, Referat Ksiegowosci Podatkowej.

Informacje mozesz uzyskac pod numerem telefonu (osoby fizyczne i prawne): 52 58 58 246

Chcesz ztozyc¢ zazalenie na postanowienie?

Zazalenie na postanowienie 0 odmowie wydania zaswiadczenia wniesiesz do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Bydgoszczy za posrednictwem Prezydenta Miasta Bydgoszczy w terminie 7 dni od dnia doreczenia Tobie postanowienia. W
zazaleniu wskaz z czym sie nie zgadzasz, okresl czego oczekujesz i ztéz dokumenty potwierdzajgce Twoje stanowisko.
Pamietaj o wpisaniu numeru PESEL lub numeru NIP w przypadku, gdy prowadzisz dziatalno$¢ gospodarcza.

Podstawa prawna

Art. 306a-306ha ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 111 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie zaswiadczen wydawanych przez organy podatkowe
(Dz.U. z 2024 r., poz. 5),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1154 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 pazdziernika 2024 r. w sprawie wzoréw petnomocnictwa szczegdlnego i
petnomocnictwa do doreczen oraz wzorédw zawiadomienia o zmianie, odwotaniu lub wypowiedzeniu tych petnomocnictw
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1549 ze zm.).

Dodatkowe informacje

KLAUZULA INFORMACY|NA
Pamietaj, ze:

1. Prezydent Miasta jest obowigzany wyda¢ zaswiadczenie, jezeli chodzi o potwierdzenie faktéw albo stanu prawnego,
wynikajgcych z prowadzonej przez ten organ ewidencji, rejestréw lub z innych danych znajdujacych sie w jego posiadaniu.

2. Organ podatkowy wydaje, na wniosek osoby ubiegajacej sie o jego wydanie nastepujgce rodzaje zaswiadczen o:
a. niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcego stan zalegtosci;
b. wysokosci znanych organowi zobowigzan spadkodawcy;

c. wysokosci zalegtosci podatkowych zbywajgcego;


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/WPL-II/Klauzula_informacyjna_II_24_1.pdf

d. wysokosci zobowigzania podatkowego (zalegtosci podatkowych), kosztéw upomnienia. kosztéw egzekucyjnych
zabezpieczonych hipoteka przymusowa lub zastawem skarbowym;

e. wysokosci zaptaconej naleznosci zabezpieczonej hipoteka lub zastawem skarbowym:;
f. inne zaswiadczenia okreslone w Dziale Vllla Ordynacji podatkowej.

3. Wniosek o wydanie zaswiadczenia nalezy podpisac¢ zgodnie ze sposobem reprezentacji wynikajgcym z KRS, ustawy lub
statutu.



