Zaswiadczenie o samodzielnosci lokalu

nr karty: UMB38

Jeste$ wiascicielem lokalu i chcesz wydzieli¢ lokal z reszty budynku lub ustanowi¢ jego samodzielno$¢? Dowiedz sie jak
tego dokonad.

Kto powinien zgtosi¢?
Whniosek moze ztozy¢ wiasciciel lokalu, ktérego dotyczy wniosek.

Co musisz przygotowac?

1. wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu mieszkalnego lub lokalu o przeznaczeniu innym niz
mieszkalne, ktéry znajdziesz TUTAJ

2. inwentaryzacja lokalu z rzutem kondygnacji i planem sytuacyjnym, wykonang przez osbe posiadajgca odpowiednie
uprawnienia oraz przynaleznos$¢ do wiasciwej izby samorzadu zawodowego

Co musisz zrobié?

1. Zt6z wymagane dokumenty w urzedzie:
A. Elektronicznie - na adres do doreczen elektronicznych: PL-91453-53730-WDRHC-24

B. Listownie na adres: Prezydent Miasta Bydgoszczy, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz, z dopiskiem Wydziat Administracji
Budowlanej

C. Osobiscie w Kancelarii Wydziatu Administracji Budowlanej UM Bydgoszczy, ul. Grudzigdzka 9-15, bud. "A", pok.210
D. Osobiscie poprzez Kancelarie 0gding Urzedu Miasta Bydgoszczy, ul. Jezuicka 1

2. Jesli reprezentuje cie petnomocnik, dotacz petnomocnictwo wraz z dowodem zaptaty optaty skarbowej za jego
udzielenie. Nie trzeba dotaczaé petnomocnictwa, jesli wniosek w imieniu przedsiebiorcy sktada osoba wpisana jako
petnomocnik do CEIDG.

3. Jako dowdd zaptaty mozesz dotaczy¢ wydruk potwierdzajacy dokonanie operacji bankowej. Jesli nie chcesz przekazac
urzedowi oryginatu dowodu zaptacenia optaty skarbowej, to mozesz zazadac jego zwrotu. W takim przypadku urzad na
ztozonym przez ciebie wniosku dokona adnotacji o uregulowaniu optaty. Natomiast tobie zwréci dowdd zaptacenia optaty -
bedzie na nim adnotacja urzedu o wniesieniu opfa

Kiedy nalezy dokonac formalnosci?
Whniosek mozna ztozy¢ w dowolnym czasie.
lle i jak zaptacisz?

Optata od wydania zaswiadczenia o samodzielnosci kazdego lokalu: 17 zt.

Wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu mieszkalnego jest zwolnione z optaty skarbowej (art. 2 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej).

Optata skarbowa za petnomocnictwo: 17 zt.
Optate skarbowg z podaniem imienia i nazwiska oraz numerem sprawy mozna uiscic:
1. na rachunek bankowy Urzedu Miasta Bydgoszczy - Wydziat Podatkéw i Optat o numerze:
52 1240 6960 3892 1000 0000 0000;
2. w bezprowizyjnym optatomacie zlokalizowanym w budynku ,,A” Urzedu Miasta Bydgoszczy przy

ul. Grudzigdzkiej 9-15, na parterze przy portierni;

lle bedziesz czeka¢?

Zatatwienie sprawy powinno nastapi¢ bez zbednej zwtoki.

Zaswiadczenie winno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia


https://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wab/12_wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_o_samodzielnosci_lokali.doc

kompletnego wniosku (w przypadku, gdy wydanie zaswiadczenia nie wymaga przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego - art. 218 § 2 k.p.a.).

Kto zrealizuje Twoja sprawe?

Wydziat Administracji Budowlanej
Referat Architektury ul. Grudzigdzka 9 - 15, Il pietro, 85 - 130 Bydgoszcz; tel.: (52) 58 58 848
Referat Infrastruktury ul. Grudzigdzka 9 - 15, Il pietro, 85 - 130 Bydgoszcz; tel.: (52) 58 58 942

Chcesz ztozy¢ odwotanie od wydanej decyzji?

Od wydanego zaswiadczenia nie przystuguje zadne Srodek odwotawczy.

Na postanowienie w przedmiocie odmowy wydania zaswiadczenia przystuguje zazalenie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Bydgoszczy, za posrednictwem Prezydenta Miasta Bydgoszczy, w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia stronie.

Podstawa prawna

Art. 2 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994r. o wiasnosci lokali w zw. z art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. -
Kodeks postepowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej - zatacznik do ustawy "Wykaz przedmiotéw optaty skarbowej,
stawki tej optaty oraz zwolnienia" - czes¢ Il kolumna 3 ust. 21 oraz cze$¢ IV kolumna 3.

Dodatkowe informacje

Istotg zaswiadczenia jest potwierdzenie okreslonego faktu lub stanu prawnego. W zwigzku z tym, optate skarbowa w
wysokosci 17 zt pobiera sie od kazdego zaswiadczenia urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego,
nie za$ od kazdego dokumentu zaswiadczenia, ktéry moze zawieraé wiecej niz jedno zaswiadczenie. Wydanie zatem
zaswiadczenia obejmujacego wiekszg liczbe lokali wymaga wniesienia optaty skarbowej stanowiacej iloczyn liczby tych
lokali oraz stawki optaty skarbowej (liczba lokali wymienionych we wniosku x 17 zt = kwota optaty skarbowej).

Ochrona danych osobowych

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr
119, str. 1 z p6zn. zm.). Petng tres¢ klauzuli informacyjnej znajdziesz TUTA|.


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wab/klauzula_RODO__02_05_2019_.doc

