Zaswiadczenie o zgodnosci zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czesci z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego

nr karty: UMB267

Sprawdz co powinienes zrobi¢, jesli chcesz otrzymac zaswiadczenie, ze projektowana przez Ciebie zmiana sposobu
uzytkowania budynku lub jego czesci jest zgodna z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

“ePUAPH

Zatatw sprawe na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej
Co to jest ePUAP  Informacje dla nowych uzytkownikéw * Rejestracja/logowanie w serwisie ePUAP

Kto powinien dokonac formalnosci?
Whnioskodawca, ktéry oczekuje potwierdzenia faktéw lub okreslonego stanu prawnego.
Co musisz przygotowac?

Whniosek o wydanie zaswiadczenia zawierajacy:

1. doktadne okreslenie adresu nieruchomosci,

2. numer ewidencyjny nieruchomosci,

3. numer obrebu,

4. numer ksiegi wieczystej,

5. okreslenie aktualnego oraz zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,

6. kopie mapy zasadnieczej z zaznaczonymi granicami nieruchomosci.
Co powinienes zrobic¢?

1.Zt6z wymagane dokumenty w urzedzie:
A. Elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP

B. Listownie na adres: Prezydent Miasta Bydgoszczy, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz, z dopiskiem Wydziat Administracji
Budowlanej

C. Osobiscie w Kancelarii Wydziatu Administracji Budowlanej UM Bydgoszczy, ul. Grudzigdzka 9-15, bud. "A", pok.210
D. Osobiscie poprzez Kancelarie Ogélng Urzedu Miasta Bydgoszczy, ul. Jezuicka 1

E. Cienkie pliki dokumentéw o gr. do 1,5 cm, mozna wrzucac do wystawionej przy portierni urny Wydziatu Administracji
Budowlanej przy ul. Grudzigdzkiej 9-15

2. Jesli reprezentuje cie petnomocnik, dotacz petnomocnictwo wraz z dowodem zaptaty optaty skarbowej za jego
udzielenie. Nie trzeba dotgczac petnomocnictwa, jesli wniosek w imieniu przedsiebiorcy sktada osoba wpisana, jako
petnomocnik do CEIDG.

3. Jako dowdd zaptaty mozesz dotgczy¢ wydruk potwierdzajgcy dokonanie operacji bankowej. Jesli nie chcesz przekazac
urzedowi oryginatu dowodu zaptacenia optaty skarbowej, to mozesz zazadac jego zwrotu. W takim przypadku urzad na
ztozonym przez ciebie wniosku dokona adnotacji o uregulowaniu optaty. Natomiast tobie zwréci dowdd zaptacenia optaty -
bedzie na nim adnotacja urzedu o wniesieniu opfa
Kiedy nalezy dokona¢ formalnosci?

W dowolnym momencie.

lle i jak zaptacisz?

Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia: 17 zt
Jednoczesnie wyjasnia sie, ze istotg zaswiadczenia jest potwierdzenie okreslonego faktu lub stanu prawnego. W zwigzku z


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/pomoc/!ut/p/a1/?1dmy&current=true&urile=wcm%3apath%3a%2Fepuap2%2FPL%2FStrefa%2BKlienta_Pomoc%2FCo%2Bto%2Bjest%2BePUAP%2F
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/pomoc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/rejestracja-konta
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wab/17_wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_o_zg._z_planem_zm._sposobu_uzytkowania_01.doc

tym, optate skarbowa w wysokosci 17 zt pobiera sie od kazdego zaswiadczenia urzedowego potwierdzenia okreslonych
faktéw lub stanu prawnego, nie zas od kazdego dokumentu zaswiadczenia, ktéry moze zawiera¢ wiecej niz jedno
zaswiadczenie. Wydanie zatem zaswiadczenia obejmujgcego wiekszg liczbe nieruchomosci (dziatek ewidencyjnych lub
nieruchomosci lokalowych) wymaga wniesienia optaty skarbowej stanowigcej iloczyn liczby tych nieruchomosci oraz stawki
optaty skarbowej (liczba nieruchomosci wymienionych we wniosku x 17 zt = kwota optaty skarbowej).

Optata skarbowa od petnomocnictwa: 17 zt
Optate skarbowg mozna uiscié:

1. na rachunek bankowy o numerze: Urzad Miasta Bydgoszczy Wydziat Podatkéw i Optat 52 1240 6960 3892 1000 0000
0000;

2. w bezprowizyjnym optatomacie zlokalizowanym w budynku ,A” Urzedu Miasta Bydgoszczy przy ul. Grudzigdzkiej 9-15,
na parterze przy portierni;

lle bedziesz czekac?

Zaswiadczenie winno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku (w przypadku, gdy wydanie zaswiadczenia nie wymaga przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego - art. 218 § 2 K.p.a.).

Kto zrealizuje Twoja sprawe?

Wydziat Administracji Budowlanej - Referat Zagospodarowania Przestrzennego ul. Grudzigdzka 9 - 15, Il pietro, 85 - 130
Bydgoszcz; tel.: (52) 58 58 406;

Chcesz ztozy¢ odwotanie od wydanej decyzji?

0Od wydanego zaswiadczenia nie przystuguje zadne $rodek zaskarzenia.

Wyfacznie na postanowienie 0 odmowie wydania zaswiadczenia stuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Bydgoszczy, wnoszone za posrednictwem Prezydenta Miasta Bydgoszczy, w terminie 7 dni od daty
otrzymania postanowienia.

Podstawa prawna

Art. 217 § 1 oraz § 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego w zw. z art. 71 ust.
2 ustawy - Prawo budowlane.

Art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej - zatgcznik do ustawy "Wykaz przedmiotdw optaty skarbowej,
stawki tej optaty oraz zwolnienia" - czes¢ Il kolumna 3 ust. 21 oraz czes¢ IV kolumna 3.

Ochrona danych osobowych

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr
119, str. 1 z pdzn. zm.). Petna tres¢ klauzuli informacyjnej znajdziesz TUTA.


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wab/klauzula_RODO__02_05_2019_.doc

