Zgtoszenie zmiany danych w zezwoleniu na sprzedaz napojow
alkoholowych lub zgtoszenie rezygnacji z zezwolen

nr karty: UMB97

Posiadasz zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych? Zmianie ulegto nazwisko / nazwa firmy / adres siedziby / adres
sktadowania napojéw alkoholowych / nr nieruchomosci? Chcesz zrezygnowac z zezwolenia?

Jak mozesz zgtosi¢ zmiane lub rezygnacje z zezwolen?

Whniosek mozesz ztozy¢:

» osobiscie w Urzedzie Miasta Bydgoszczy,

¢ listownie za posrednictwem poczty tradycyjnej lub

e przez Internet poprzez obywatel.gov.pl. Po zalogowaniu wykorzystujesz opcje PISMO OGOLNE. Pamietaj o zatozeniu
profilu zaufanego.

Adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzedu Miasta Bydgoszczy na Epuap:
ePUAP: /umb/SkrytkaESP

Adres do doreczen elektronicznych:
AE:PL-91453-53730-WDRHC-24

Whniosek dostepny ponizej:

- format PDF
- format DOC

Kto powinien zgtosic¢?

Kazdy przedsiebiorca, ktéry dokonat zmiany lub zrezygnowat z prowadzenia dziatalnosci w zakresie sprzedazy alkoholu.
Zgtoszenia mozna dokonad osobiscie lub przez petnomocnika.

Druk petnomocnictwa dostepny ponizej:

- format PDF

- format DOC

Co musisz przygotowac?

1. Aby zgtosi¢ zmiane / rezygnacje nalezy wypetni¢ i podpisa¢ wniosek lub wnioski odrebnie dla kazdej grupy alkoholu
(piwo, wino, wédka).

Whniosek dostepny ponizej:

- format PDF

- format DOC

2. Do wniosku ztozonego on-line lub tradycyjnie dotgczamy: kopie dokumentu potwierdzajagcego zmiane danych zawartych
w zezwoleniu na sprzedaz napojéw alkoholowych (nie dotyczy wygaszenia zezwolen), potwierdzenie dokonania optaty
skarbowej za wydanie decyzji oraz ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa - jezeli dziatasz przez
petnomocnika.

3. Jezeli sktadasz wniosek przez Internet pamietaj, ze petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
opatrzone kwalifilkowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

Co musisz zrobic¢?


http://obywatel.gov.pl
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_o_zmiane_w_zezwoleniu_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_o_zmiane_w_zezwoleniu_12.2025.doc
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wzor_pelnomocnictwa_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wzor_pelnomocnictwa_12.2025.doc
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_o_zmiane_w_zezwoleniu_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_o_zmiane_w_zezwoleniu_12.2025.doc

1. Catg sprawe zrealizuj przez Internet, bez koniecznosci wizyty w Urzedzie. Wypetniony i podpisany wniosek wraz z
zatgcznikiem i potwierdzeniem dokonania optaty skarbowej przeslij poprzez obywatel.gov.pl, przy wykorzystaniu opcji
PISMO OGOLNE.

2. Zgtoszenia mozesz dokonac osobiscie lub przesytajgc wnioski poczty na adres ul. Przyrzecze 13, Il pietro, pokdj nr 214
lub 215, 85-102 Bydgoszcz. Nie ma potrzeby wczesniejszego umoéwienia wizyty.

Kiedy nalezy zgtosi¢ zmiane / rezygnacje?
W terminie 14 dni od dnia powstania zmiany / rezygnacji.

lle i jak zaptacisz?

Optata za zmiane / rezygnacje z jednego zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych wynosi 10 zt.

Optata za jedno petnomocnictwo wynosi 17 zt. Z optaty zwolnieni sa matzonkowie, dzieci, rodzice i rodzenstwo (tylko w
przypadku przedsiebiorcy bedacego osoba fizyczng).

Zaptaci¢ mozna:
A. W bezprowizyjnym optatomacie zlokalizowanym w Urzedzie Miasta Bydgoszczy (np. przy ul. Jezuickiej 4a na parterze).

B. Przelewem bankowym na konto numer 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000 - w tytule przelewu wpisz: nazwe
przedsiebiorcy, adres punktu sprzedazy oraz optata za zmiane/rezygnacje. Mozna zaptaci¢ taczng kwote w przypadku
wiekszej ilosci zezwolen, odbiorca: Urzad Miasta Bydgoszczy - Wydziat Podatkdw i Optat Lokalnych.

C. W przypadku optaty za petnomocnictwo_w tytule przelewu wpisz: nazwe przedsiebiorcy, adres punktu sprzedazy
oraz optata za petnomocnictwo do wniosku o zmiane/rezygnacje. Mozna zaptaci¢ na ww. rachunek bankowy tgczng
kwote w przypadku wiekszej ilosci petnomocnictw, odbiorca: Urzad Miasta Bydgoszczy - Wydziat Podatkow i Optat
Lokalnych.

Jak dtugo bedziesz czekac?

Decyzje o dokonaniu zmiany / rezygnacji wydajemy niezwtocznie, najpdzniej w terminie miesigca od daty wptywu wniosku.
Zastrzegamy sobie mozliwos¢ przedtuzenia postepowania administracyjnego.

Kto realizuje Twoja sprawe?

Referat Zezwolen Alkoholowych w Wydziale Spraw Obywatelskich, ul. Przyrzecze 13, Il pietro, pok. 214 lub 215, tel. (52)
58 58 256, (52) 58 58 462.

Chcesz ztozy¢ odwotanie od wydanej decyz;ji?

Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy, za posrednictwem
Wydziatu Spraw Obywatelskich, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2023r., poz.
2151 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2025r., poz. 1154)

Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (t.j. Dz.U. z 2025r., poz. 1691)

Dodatkowe informacje

W przypadku osobistego zgtoszenia lub korespondencyjnego, dokument petnomocnictwa do kazdego wniosku nalezy
dotaczy¢ w oryginale lub w odpisie jezeli jego zgodnos¢ z oryginatem zostanie poswiadczona przez notariusza albo przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika strony bedgcego adwokatem, radca prawnym, rzecznikiem patentowym lub
doradca podatkowym. W przypadku oséb prawnych musisz pamieta¢ o podpisaniu wnioskdw (petnomocnictwa) - przez
osoby wymienione w Dziale Il KRS - sposdb reprezentacji, natomiast w przypadku wspdlnikéw spoétki cywilnej przez




wszystkich wspdlnikéw.

Zgodnie z art. 18 ust.10 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, zezwolenie na sprzedaz
napojéw alkoholowych _cofa sie m.in. w przypadku nieprzestrzegania okreslonych w ustawie warunkéw sprzedazy napojéw
alkoholowych._ Warunkiem prowadzenia sprzedazy napojéw alkoholowych do spozycia w miejscu lub poza
miejscem sprzedazy jest: m.in. zgtaszanie Prezydentowi Miasta Bydgoszczy zmian stanu faktycznego i
prawnego, w stosunku do danych zawartych w zezwoleniu, w terminie 14 dni od dnia powstania zmiany._

Zmiany moga dotyczy¢ np.: nazwy firmy, nazwiska przedsiebiorcy, sktadu osobowego wspélnikdw spétki cywilnej, adresu
siedziby, adresu sktadowania napojéw alkoholowych, likwidacji.

Naruszenie powyzszych warunkéw lub zasad sprzedazy napojéw alkoholowych stanowi, w mys| art. 18 ust. 10 ustawy,
podstawe do cofniecia zezwolenia.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO) jest dostepna ponizej:
- format PDF
- format DOC


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/RODO_-_ALKOHOLE_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/RODO_-_ALKOHOLE_12.2025.docx

