Ztozenie oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych

nr karty: UMB100

Posiadasz zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych? Jeste$ zobowigzany do ztozenia pisemnego o$wiadczenia o
wartosci sprzedazy poszczegélnych rodzajéw napojéw alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim.

Jak ztozysz oswiadczenie?

Oswiadczenie o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych mozesz ztozy¢:

« osobiscie w Urzedzie Miasta Bydgoszczy,
« listownie za posrednictwem poczty tradycyjnej,
e przez Internet:

@ za posrednictwem e-Doreczen na adres: AE:PL-91453-53730-WDRHC-24,

e-Doreczenia to elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem odbioru.
Jesli chcesz skorzystaé z tego systemu, musisz ztozy¢ wniosek o zalozenie adresu do
doreczen elektronicznych (ADE). Wiecej o tym dowiesz sie ze strony

https://www.gov.pl/web/e-doreczenia.

[!] Z systemu e-Doreczen zobowiazani beda korzysta¢ wszyscy przedsiebiorcy.

@ za posrednictwem biznes.gov.pl. Po zalogowaniu wykorzystujesz opcje PISMO OGOLNE.
Whniosek po podpisaniu profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym przekazywany
jest do wlasciwego urzedu,

@ za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP jezeli
posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP na adres: e PUAP:
/umb/SkrytkaESP.

Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Cyfryzacji doreczenie korespondencji nadanej przez
osobe fizyczna lub podmiot niepubliczny za posrednictwem ePuap do podmiotu
publicznego, posiadajacego elektroniczna skrzynke podawcza w ePuap, nie bedzie juz
uznawane za rownowazne z doreczeniem przez publiczna ustuge rejestrowanego
doreczenia elektronicznego.

Whniosek dostepny ponizej:
- format PDF
- format DOC

INFORMACJE DLA PRZEDSIEBIORCY:
- format PDF
- format DOC


https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/czym-sa-e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_oswiadczenie_o_wartosci_sprzedazy_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wniosek_oswiadczenie_o_wartosci_sprzedazy_12.2025.doc
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/informacja_do_oswiadczenia_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/informacja_do_oswiadczenia_12.2025.doc

Kto powinien ztozy¢ oswiadczenie?

Oswiadczenie sktada przedsiebiorca posiadajacy / korzystajgcy z zezwolenia na sprzedaz alkoholu - osobiscie lub przez
petnomocnika.

Druk petnomocnictwa dostepny ponizej:
- format PDF
- format DOC

Co musisz przygotowac?

1. Dokumentacje np. wydruki z kasy fiskalnej, ktéra wykaze wartos¢ sprzedazy alkoholu w roku ubiegtym, odrebnie dla
kazdej grupy alkoholu (piwo, wino, wodka). Pamietaj, ze wartos¢ sprzedazy to kwota nalezna sprzedawcy za
sprzedane napoje alkoholowe, z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego.

2. Wypetniony i podpisany druk oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojoéw alkoholowych za rok ubiegty w danym punkcie
sprzedazy.

3. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa - jezeli dziatasz
przez petnomocnika.

UWAGA:

Przedsiebiorcy podajacy lub sprzedajacy rézne mieszaniny napojéw alkoholowych/ drinki na podstawie posiadanych
receptur, z wykorzystaniem napojéw zawierajacych powyzej 18% alkoholu, powinni obliczy¢ zawartos¢ alkoholu w
powstatym napoju alkoholowym, celem wtasciwego zakwalifikowania go do odpowiedniej grupy alkoholu.

Przy obliczaniu stezenia procentowego powstatych roztwordw pomocne mogg by¢ dostepne w Internecie kalkulatory.

Oswiadczenie o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych za rok ubiegty dotyczy danego punktu (adresu) sprzedazy np.
sklepu, restauracji, cateringu sktadamy jako jeden dokument wpisujgc wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych za rok
ubiegty w odpowiednig rubryke.

Nie nalezy dotgczac¢ wydrukéw z kasy fiskalnej. Sg to dokumenty wymagane podczas kontroli.

Co musisz zrobié?

1. Catg sprawe zrealizuj przez Internet, bez koniecznosci wizyt w Urzedzie. Wypetnione i podpisane oswiadczenie przeslij
droga elektroniczna.

2. Oswiadczenie mozesz ztozy¢ osobiscie lub przesytajgc poczta na adres ul. Przyrzecze 13, Il pietro, pokéj nr 214 lub 215,
85-102 Bydgoszcz. Nie jest konieczne wczesniejsze umoéwienie sie.

3. Jezeli sktadasz oswiadczenie / petnomocnictwo przez Internet pamietaj, ze oswiadczenie/ petnomocnictwo utrwalone w
postaci elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub kwalifikowang pieczecia elektroniczng organu administracji publicznej ze wskazaniem w tresci pisma osoby
opatrujacej pismo pieczecia.

4. W przypadku osobistego lub korespondencyjnego zrealizowania sprawy przez petnomocnika, dokument petnomocnictwa
(do kazdego oswiadczenia) nalezy dotgczy¢ w oryginale lub w odpisie jezeli jego zgodnos¢ z oryginatem zostanie
poswiadczona przez notariusza albo przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika strony bedacego adwokatem, radca
prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradca podatkowym.

5. W przypadku oséb prawnych musisz pamieta¢ o podpisaniu oSwiadczenia lub petnomocnictwa - przez osoby
wymienione w Dziale Il KRS - sposéb reprezentacji, natomiast w przypadku wspdélnikédw spétki cywilnej przez wszystkich
wspoélnikéw.

Kiedy nalezy ztozy¢ oswiadczenie i optacic¢?

Do dnia 31 stycznia w kazdym roku kalendarzowym.


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wzor_pelnomocnictwa_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/wzor_pelnomocnictwa_12.2025.doc

lle i jak zaptacisz?

Optata za korzystanie z zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych jest zalezna od obrotéw w roku ubiegtym.

Podstawowa roczna optata na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych:

- do 4,5 % alkoholu oraz piwa wynosi 525 zt
- powyzej 4,5 % do 18 % alkoholu (z wyjatkiem piwa) wynosi 525 zt
- powyzej 18% alkoholu wynosi 2100 zt

Optata za korzystanie z zezwolenia w punkcie sprzedazy, w ktérym roczna wartos¢ sprzedazy napojéw alkoholowych w
roku poprzednim przekroczyta:

- 37 500 zt dla napojoéw alkoholowych o zawartosci do 4,5 % alkoholu oraz piwa - wynosi 1,4% ogdlnej wartosci sprzedazy
tych napojéw,

- 37 500 zt dla napojéw alkoholowych o zawartosci od 4,5 % do 18 % alkoholu (z wyjatkiem piwa) -wynosi 1,4% ogdlnej
wartosci sprzedazy tych napojéw,

- 77 000 zt dla napojéw alkoholowych o zawartosci powyzej 18 % alkoholu- wynosi 2,7% ogdinej wartosci sprzedazy tych
napojow.

Kalkulator optat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

UWAGA:

Nie korzysta¢ z kalkulatoréw udostepnianych przez inne miasta.

Przedsiebiorcy, ktérych roczna warto$¢ sprzedazy poszczegélnych rodzajéw napojéw alkoholowych nie przekroczyta ww.
wartosci, wnoszg optate podstawowa.

Optata za jedno petnomocnictwo wynosi 17 zt. Z optaty zwolnieni s3 matzonkowie, dzieci, rodzice i rodzehstwo (tylko w
przypadku przedsiebiorcy bedgcego osoba fizyczng).

Organem podatkowym wiasciwym miejscowo w sprawach optaty skarbowej od ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii w formie elektronicznej za posrednictwem
systemu teleinformatycznego jest wtasciwy organ podatkowy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedziby
mocodawcy. (art. 12. ust. 2 pkt 3a ustawy o optacie skarbowej)

Zaptaci¢ mozna:
A. W bezprowizyjnym optatomacie zlokalizowanym w Urzedzie Miasta Bydgoszczy (np. przy ul. Jezuickiej 4a na parterze),

B. Przelewem bankowym na konto numer 03 1240 6960 3905 1034 0000 0000 - w tytule przelewu wpisz: nazwe
przedsiebiorcy, adres punktu sprzedazy oraz optata za korzystanie z zezwole w roku np. 2021 r. - | rata, odbiorca: Urzad
Miasta Bydgoszczy - Wydziat Ksiegowosci,

C. Optate za petnomocnictwo zaptacisz réwniez przelewem bankowym na konto numer 52 1240 6960 3892 1000 0000
0000 - w tytule przelewu wpisz: nazwe przedsiebiorcy, adres punktu sprzedazy oraz optata za petnomocnictwo,
odbiorca: Urzad Miasta Bydgoszczy, Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych.

Jak dtugo bedziesz czekac?
Ztozenie o$wiadczenia o wartosci sprzedazy alkoholu, nie wiaze sie z wydaniem decyzji administracyjnej.
Kto zrealizuje Twoja sprawe?

Referat Zezwoleh Alkoholowych w Wydziale Spraw Obywatelskich, ul. Przyrzecze 13, Il pigtro, pok. 214 lub 215, tel. (52)
58 58 256, (52) 58 58 462


http://um.bydgoszcz.pl/kalkulator/

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2023r., poz.
2151 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2025r., poz. 1154).

Dodatkowe informacje

Wartos¢ sprzedazy - kwota nalezna sprzedawcy za sprzedane napoje alkoholowe, z uwzglednieniem podatku od
towardw i ustug oraz podatku akcyzowego.

Przedsiebiorcy, ktérych zezwolenia utrzymujg waznos¢ przez caty rok kalendarzowy - mogg wnosi¢ optate jednorazowo
do 31 stycznia lub w trzech réwnych ratach: do 31 stycznia, 31 maja, 30 wrzesnia danego roku.

Przedsiebiorcy, ktérych zezwolenia tracg waznos¢ w ciggu danego roku - wnoszg optate jednorazowo do 31 stycznia
danego roku, w wysokosci proporcjonalnej do okresu waznosci zezwolenia.

W przypadku niedopetnienia w terminach obowiazku ztoZzenia o$wiadczenia i dokonania optaty w okreslonej wysokosci,
zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych wygasa, a przedsiebiorca moze wystapi¢ z wnioskiem o wydanie nowego
zezwolenia po uptywie 6 miesiecy od daty wydania decyzji o wygasnieciu zezwolenia.

Zgodnie z art. 18 ust. 12 pkt 5 lit. a oraz ust. 12a ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzeZwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi zezwolenie wygasa z uptywem 30 dni od dnia uptywu terminu dopetnienia
obowiazku ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 11" ust. 4, jezeli przedsiebiorca w terminie 30 dni od dnia
uptywu terminu do dokonania czynnosci okreslonej w ust. 12 pkt 5 lit. a nie ztozy oswiadczenia wraz z jednoczesnym
dokonaniem optaty dodatkowej w wysokosci 30% optaty okreélonej w art. 11" ust. 2.

Zgodnie z art. 18 ust.12 pkt 5 lit. b oraz ust. 12b ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi, zezwolenie wygasa z uptywem 30 dni od dnia uptywu terminu dopetnienia
obowiazku dokonania optaty w wysokosci okreslonej w art. 11* ust. 2 i 5, jezeli przedsiebiorca w terminie 30 dni od
dnia uptywu terminu do dokonania czynnosci okreslonej w ust. 12 pkt 5 lit. b nie wniesie raty optaty okreslonej w art. 11*
ust. 2 albo 5, powiekszonej o 30% tej optaty.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO) jest dostepna ponizej:
- format PDF
- format DOC


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/RODO_-_ALKOHOLE_12.2025.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wso/Referat_Zezwolen_Alkoholowych/RODO_-_ALKOHOLE_12.2025.docx

