Zwrot optaty skarbowej / nadptaty z tytutu optaty skarbowe;j

nr karty: UMB134

Whptacites$ nienalezna optate skarbowa lub wptacite$ optate skarbowa w wysokosci wyzszej od naleznej? Mimo zaptacenia
optaty skarbowej urzad nie dokonat wnioskowanej czynnosci urzedowej, nie wydat Ci zaswiadczenia lub zezwolenia? Tutaj
wyjasniamy, jak uzyskac zwrot.

Jak ztozysz wniosek o zwrot optaty skarbowej lub nadptaty z tytutu nadptaty skarbowej?

Nie musisz w tym celu przychodzi¢ do Urzedu, zgtos to:
1. Internetowo na adres do doreczen elektronicznych Urzedu Miasta Bydgoszczy: AE:PL-91453-53730-WDRHC-24

2. Pocztg tradycyjna, kierujgc korespondencje na adres:
URZAD MIASTA BYDGOSZCZY
Wydziat Podatkow i Optat Lokalnych, ul. Jezuicka 6-14, 85-102 Bydgoszcz.

Do podpisania wniosku przesytanego droga elektroniczng potrzebny Ci bedzie kwalifikowany podpis elektroniczny lub
podpis potwierdzony profilem zaufanym.

PAMIETA)! Nie zatatwisz sprawy przysytajac wniosek poczta elektroniczng (mailowa).

Kto moze ztozy¢ wniosek?

Mozesz ztozy¢ wniosek, jezeli wystapites o wydanie zaswiadczenia, zezwolenia lub o dokonanie czynnosci urzedowej - w
przypadku, gdy zaswiadczenie lub zezwolenie nie zostato wydane, gdy nie dokonano czynnosci urzedowej. Z wnioskiem
mozesz wystapi¢ osobiscie lub przez petnomocnika.

Co musisz przygotowac?

1. Jedli jestes osobg fizycznag:

a. wniosek o zwrot optaty skarbowej -> pobierz TUTA]

b. petnomocnictwo szczegélne, do okreslonych czynnosci (w przypadku dziatania przez petnomocnika) na formularzu PPS-1
- pobierz TUTAJ wraz z dowodem zaptaty optaty skarbowej w wysokosci 17 zt. Nie zaptacisz za ztozenie petnomocnictwa
udzielonego mezowi, zonie, dzieciom, wnukom, babci, dziadkowi, rodzicom lub rodzenstwu.

2. Jesli jestes osobg prawna:

a. wniosek o zwrot optaty skarbowej -> pobierz TUTA]

b. petnomocnictwo szczegdlne, do okreslonych czynnosci (w przypadku dziatania przez petnomocnika) na formularzu PPS-1
-> pobierz TUTA] wraz z dowodem zaptaty optaty skarbowej w wysokosci 17 zt. Pamietaj o wpisaniu numeru PESEL lub
numeru NIP w przypadku, gdy prowadzisz dziatalnos¢ gospodarcza.

Co musisz zrobié?

1. Wypetnij i podpisz wniosek.
2. Przygotuj wymagane zataczniki (w tym petnomocnictwo, jesli jest konieczne w Twojej sprawie).

3. Przyslij wniosek wraz z zatgcznikami elektronicznie (wymagane posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub
profilu zaufanego).

lub

4. Przyslij wniosek poczta tradycyjna.

Pamietaj! Wniosek musi by¢ podpisany albo odrecznie (w przypadku przestania pocztg tradycyjna) lub elektronicznie
(podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym) - w przypadku ztozenia internetowo. Nie mozna ztozy¢ wniosku
przysytajgc go zwyktym mailem lub zataczajac jego scan.


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/WPL-II/Wniosek_o_zwrot__stwierdzenie_nadplaty_z_tytulu_oplaty_skarbowej__Osoby_fizyczne__01.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/PPS-1__3_.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/WPL-II/Wniosek_o_zwrot_stwierdzenie_nadplaty_z_tytulu_oplaty_skarbowej_osoby_prawne.pdf
http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/PPS-1__3_.pdf

lle i jak zaptacisz?

1. Za ztozenie wniosku nie pobiera sie optat.

2. Dodatkowa optata skarbowa w wysokosci 17 zt w przypadku, gdy ztozysz do sprawy dokument stwierdzajgcy udzielenie
petnomocnictwa szczegdlinego (PPS-1) lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopie (w przypadku podmiotéw wpisanych do
Krajowego Rejestru Sgdowego) - od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury). Nalezng optate skarbowa wnies na
rachunek: Urzad Miasta Bydgoszczy, Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych, 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000
tytutem: , optata skarbowa od petnomocnictwa”. Nie zaptacisz za ztozenie petnomocnictwa udzielonego mezowi, zonie,
dzieciom, wnukom, babci, dziadkowi, rodzicom lub rodzeAstwu.

Jak dtugo bedziesz czekac?

Twoja sprawe rozpatrzymy w terminie miesigca. W przypadku, gdy z jakiejkolwiek przyczyny nie bedziemy mieli
mozliwosci dotrzymacd ustawowego terminu, poinformujemy Cie o tym na pismie i wskazemy nowy termin zatatwienia
sprawy.

Kto zrealizuje Twoja sprawe?

Wydziat Podatkdw i Optat Lokalnych, Referat Ksiegowosci Podatkowe;.

Informacje mozesz uzyska¢ pod numerem telefonu (osoby fizyczne i prawne): 52 58 58 246.
Chcesz ztozy¢ odwotanie od wydanej decyzji?

Odwotanie wniesiesz do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy za posrednictwem Prezydenta Miasta
Bydgoszczy w terminie 14 dni od dnia doreczenia Tobie decyzji. W odwotaniu wskaz z czym sie nie zgadzasz, okresl czego
oczekujesz i zt6z dokumenty potwierdzajgce Twoje stanowisko. Pamietaj o wpisaniu numeru PESEL lub numeru NIP w
przypadku, gdy prowadzisz dziatalno$¢ gospodarcza, a w przypadku nierezydentéw - numer i serie paszportu lub innego
dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢, lub inny numer identyfikacyjny, o ile nie posiadaja identyfikatora podatkowego, a
takze czyni¢ zados¢ innym wymogom ustalonym w przepisach szczegdlnych.

Podstawa prawna

Art. 9 i art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1154 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U. z 2007 r. Nr 187,
poz. 1330),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 111 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 pazdziernika 2024 r. w sprawie w sprawie wzoréw petnomocnictwa
szczegdblnego i petnomocnictwa do doreczeh oraz wzoréw zawiadomienia o zmianie, odwotaniu lub wypowiedzeniu tych
petnomocnictw (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1549 ze zm.).

Dodatkowe informacje

KLAUZULA INFORMACY|NA
Pamietaj, ze:

1. Opfata skarbowa podlega zwrotowi:
a. od dokonania czynnosci urzedowej - jezeli mimo zaptacenia optaty nie dokonano czynnosci urzedowe;j.

b. od wydania zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) - jezeli mimo zaptacenia optaty nie wydano
zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, konces;ji).

2. Zwrot optaty skarbowej nastepuje na wniosek.
3. Opfata skarbowa nie podlega zwrotowi po uptywie pieciu lat liczac od konca roku, w ktérym dokonano zaptaty optaty.

4. W przypadku oséb prawnych wniosek o zwrot lub stwierdzenie nadptaty nalezy podpisa¢ zgodnie ze sposobem
reprezentacji wynikajacym z KRS, ustawy lub statutu.


http://um.bydgoszcz.pl/ebokfile/wpl/WPL-II/Klauzula_informacyjna_II_24_1.pdf

